Burmistrz Gminy Trzebnica oglasza nabdr na stanowisko Mlodszego Referenta w Wydziale

Finansowym.
1. Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze, preferowany kierunek: rachunkowos¢ i finanse;

doswiadczenie zawodowe: min. 3 lata pracy w dziatach finansowych lub rachunkowosci;
znajomos¢ zagadnien z zakresu ksiegowosci budzetowej;

znajomosc¢ regulacji prawnych z zakresu samorzadu terytorialnego, finanséw publicznych
oraz rachunkowosci,

znajomos¢ komputerowych programéw finansowo — ksiegowych oraz sprawozdawczych,
(mile widziana obstuga systemu sprawozdawczego BESTI@);

znajomos¢ obstugi systemow bankowosci elektronicznej

bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera z systemem WINDOWS oraz pakietu MS
Office;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
obywatelstwo polskie.

2. Wymagania dodatkowe:

komunikatywnos¢ i umiejetnosc pracy w zespole;
kreatywnosc¢, umiejetnosc organizacji pracy wiasnej, zdolnosci do analitycznego myslenia;
systematycznos¢, doktadnosé¢, odpowiedzialnosc.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy:

prowadzenie ksiegowosci budzetowej syntetycznej i analitycznej Urzedu Miejskiego w
Trzebnicy w zakresie dekretacji, ksiggowania i uzgadniania sald,

ewidencja ksiegowa zmian planu dochodéw i wydatkow budzetu Gminy;

sporzadzanie okresowych jednostkowych i zbiorczych sprawozdan z wykonania budzetu;
przygotowanie danych niezbednych do wykonania obowigzkdw z zakresu
sprawozdawczosci finansowej.

4. Warunki pracy:

przewidywany termin zatrudnienia od. 1.lipca, 2009 r.
miejsce pracy: Urzad Miejski w Trzebnicy.

5.Wymagane dokumenty:

zyciorys i list motywacyjny;

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie oraz dodatkowe kwalifikacje;

kopie $wiadectw pracy;

kwestionariusz osobowy ze zdjeciem (wzo6r kwestionariusza na stronie internetowej BIP);
samodzielnie napisane oswiadczenie o niekaralnosci;

o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych.



Dokumenty prosimy sktada¢ do dnia 18.06 2009 r. w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Trzebnicy
badz listownie na adres: pl. M.J. Pitsudskiego 1, 55 — 100 Trzebnica, z dopiskiem:
»,Nabor na stanowisko Mtodszego Referenta w Wydziale Finansowym”.

Aplikacje ztozone po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru, po przeprowadzeniu rozmowy kwalifikacyjnej, zostanie
umieszczona na stronie internetowej www.bip.trzebnica.pl oraz na tablicy informacyjnej

Urzedu Miejskiego w Trzebnicy.
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