Burmistrz Gminy Trzebnica
Ogtasza nabér na dwa wolne stanowiska urzednicze

Miodszego Referenta
w Wydziale Finansowym

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie minimum $rednie (w trakcie studiéw) lub wyzsze: preferowany kierunek:
ekonomiczo-administracyjny lub rachunkowo$¢ i finanse,

doswiadczenie zawodowe: min. 1 rok pracy w dziatach finansowych lub rachunkowosci,
znajomos¢ zagadnieh z zakresu samorzadu terytorialnego oraz prawa podatkowego
(mile widziana znajomos$¢ ustaw: Ordynacja podatkowa, Podatki i opfaty lokalne,
Podatek rolny, Podatek lesny),

bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera m.in. znajomos$¢ pakietu MS Office,
znajomos¢ komputerowych programéw finansowych, podatkowych (mile widziana
obstuga systemu SIGID),

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
obywatelstwo polskie.

Wymagania dodatkowe:

komunikatywnos$¢ i umiejetno$¢ pracy w zespole,
systematycznos$¢, skrupulatnosé,
kreatywnos¢, umiejetno$é organizacji pracy wlasnej, odpornosc¢ na stres.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

prowadzenie spraw zwigzanych z wymiarem podatkéw i opfat lokalnych osobom
fizycznym i prawnym,

przygotowywanie i wystawianie zaswiadczen z zakresu wymiaru podatkéw o posiadaniu
gospodarstwa rolnego i innych wynikajacych z obstugi podatnikéw podatkoéw,

biezgca aktualizacja kart podatnikbw prowadzona w komputerowym programie
podatkowym na podstawie zmian geodezyjnych, aktéw notarialnych oraz informac;ji
sktadanych przez podatnikéw,

sporzadzanie sprawozdawczos$ci w zakresie wykonywanych zadan.

Oferujemy:

- zatrudnienie w petnym wymiarze godzin od 01 pazdziernika 2010 r.,
- stabilng prace,

- prace w zgranym, doswiadczonym zespole,

- mozliwo$¢ zdobycia doswiadczenia i awansu zawodowego.

Oferty sktadane przez kandydatéw powinny zawierac:

zyciorys i list motywacyjny
kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i zdobyte kwalifikacje,
kwestionariusz osobowy (wzor kwestionariusza na stronie internetowej BIP),
o$wiadczenie kandydata o korzystaniu w petni z praw publicznych oraz o$wiadczenie o
niekaralno$ci za przestepstwo popetnione umysinie,

o$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych do cel6




Termin i miejsce skltadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy skfada¢ w terminie do 20 wrzesnia 2010 r. listownie Ilub
osobiscie w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Trzebnicy pl. M.J. Pitsudskiego 1, z dopiskiem
,Naboér na stanowisko Mtodszego Referenta w Wydziale Finansowym” do godz. 15:30.

Aplikacje, ktére wptyng do tut. Urzedu po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacje o wynikach naboru po przeprowadzeniu rozmowy kwalifikacyjnej, zostang
zamieszczone na stronie internetowej http://www.bip.trzebnica.pl/ oraz na tablicy informacyjne;j
Urzedu Miejskiego w Trzebnicy.

O terminie i miejscu postepowania kwalifikacyjnego kandydaci zostang poinformowani
telefonicznie.




