Burmistrz Gminy Trzebnica
Ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze

Glowny Ksiegowy
Urzedu Miejskiego

Wymagania niezbedne:
— Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne lub ekonomiczne studia podyplomowe,
— do$wiadczenie zawodowe: posiada przynajmniej 5 letnig praktyke w ksiegowosci,
— mile widziana znajomos¢ zagadnien z zakresu rachunkowos$ci budzetowej oraz samorzadu terytorialnego,
— bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera m.in. znajomo$¢ pakietu MS Office,
— znajomos$¢ komputerowych programéw finansowych, podatkowych (mile widziana obstuga systemu SIGID),
— petna zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
— obywatelstwo polskie.

Wymagania dodatkowe:
— zdolnosci przywodcze, umiejetnos¢ organizacii pracy podlegtym pracownikom,
— komunikatywno$¢ i umiejetno$¢ pracy w zespole,
— systematyczno$¢, skrupulatnosc¢,
— kreatywnos¢, odporno$¢ na stres.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:
— prowadzenie rachunkowosci Urzedu Miejskiego zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
wspétudziat w organizaciji pracy Wydziatu Finansowego,
— obstuga finansowa jednostek i zaktadéw budzetowych,
— wspotpraca z bankami, instytucjami finansowymi oraz audytorami,
nadzor i kontrola nad realizacjg budzetu Urzedu,
— Czuwanie nad prawidtowym obiegiem dokumentow w Wydziale Finansowym,
— sporzadzanie sprawozdawczosci w zakresie wykonywanych zadan.

Oferujemy:

- zatrudnienie w petnym wymiarze godzin od 02 stycznia 2011 r.,
- stabilng prace,

- prace w zgranym, doSwiadczonym zespole.

Oferty sktadane przez kandydatéw powinny zawiera¢:
— zyciorys i list motywacyjny
— kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i zdobyte kwalifikacje,
— kwestionariusz osobowy (wzor kwestionariusza na stronie internetowej BIP),
— oSwiadczenie kandydata o korzystaniu w petni z praw publicznych oraz o$wiadczenie o niekaralnosci za
przestepstwo popetnione umysinie,
— o$wiadczenie 0 zgodzie na przetwarzanie danych osobowych do celdw rekrutacii.

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w terminie do 10 grudnia 2010 r. do godz. 15 listownie lub osobiscie
w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Trzebnicy pl. M.J. Pitsudskiego 1, z dopiskiem ,Nabor na stanowisko
Gtéwnego Ksiegowego”

Aplikacie, ktore wplyng do tut. Urzedu po wskazanym terminie nie bedg —Tozpatrywane.
Informacje o wynikach naboru po przeprowadzeniu rozmowy kwalifikacyjnej, zostang zamieszczone na stronie
internetowej http://www.bip.trzebnica.pl/ oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Trzebnicy. \
O terminie i miejscu postepowania kwalifikacyjnego kandydaci zostang poinformowani telefonicznie.
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