Burmistrz Gminy Trzebnica
Oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

Gléwny Ksiggowy
Urzedu Miejskiego

Wymagania niezbgdne:
— wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne lub ekonomiczne studia podyplomowe,
- do$wiadczenie zawodowe: posiada przynajmniej 5 letnig praktyke w ksiggowosci oraz co najmniej 2 letnig
praktyke na stanowisku Gléwnego Ksiggowego,
— posiada znajomoé¢ zagadnien z zakresu rachunkowosci budzetowej oraz samorzadu terytorialnego,
— bardzo dobra znajomo$¢ obstugi komputera m.in. znajomos¢ pakietu MS Office,
— znajomo$¢ komputerowych programéw finansowych, podatkowych (mile widziana obstuga systemu SIGID),
— pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych.

Wymagania dodatkowe:
— zdolnosci przywodcze, umiejetno$¢ organizacii pracy podlegtym pracownikom,
— komunikatywno$¢ i umiejetno$¢ pracy w zespole,
— systematycznoSc, skrupulatnosc,
— kreatywno$¢, odpomos¢ na stres.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:
— prowadzenie rachunkowosci Urzedu Miejskiego zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
— wspoludziat w organizacji pracy Wydziatu Finansowego,

obstuga finansowa jednostek i zaktadow budzetowych,

— wspolpraca z bankami, instytucjami finansowymi oraz audytorami,

nadzor i kontrola nad realizacjg budzetu Urzedu,

czuwanie nad prawidiowym obiegiem dokumentéw w Wydziale Finansowym,

sporzadzanie sprawozdawczosci w zakresie wykonywanych zadan.

Oferujemy:

- zatrudnienie w pelnym wymiarze godzin od marca 2011 .,
- stabilng prace,

- prace w zgranym, do$wiadczonym zespole.

Oferty skiadane przez kandydatéw powinny zawiera¢:
zyciorys i list motywacyjny
— kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i zdobyte kwalifikacje,
— kwestionariusz osobowy (wzor kwestionariusza na stronie intemetowej BIP),
— oéwiadczenie kandydata o korzystaniu w peini z praw publicznych oraz o$wiadczenie o niekaralnosci za
przestepstwo popetnione umysinie,
— o$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacii.

Termin i miejsce skiadania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy skiada¢ w terminie do 10 lutego 2011 r. do godz. 15 listownie lub osobiscie
w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Trzebnicy pl. M.J. Pilsudskiego 1, z dopiskiem ,Nabér na stanowisko
Glownego Ksiegowego”

Aplikacje, ktére wptyng do tut. Urzedu po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacje o wynikach naboru po przeprowadzeniu rozmowy kwalifikacyjnej, zostang zamieszczong na stronie
internetowej http://www.bip.trzebnica.pl/ oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Miejskiego w Trzebnicy.




