Burmistrz Gminy Trzebnica
Ogtasza nabor na stanowisko urzednicze
Mfodszego Referenta w Wydziale Finansowym

Wymagania niezbedne:

— wyksztatcenie wyzsze, preferowany kierunek: rachunkowo$¢ i finanse;

— doswiadczenie zawodowe: min. 3 lata pracy w dziatach finansowych lub rachunkowosci,

—  znajomo$¢ zagadnien z zakresu ksiegowosci budzetowej;

— znajomo$¢ regulacji prawnych z zakresu samorzadu terytorialnego, finanséw publicznych oraz
rachunkowosci, (atutem b edzie obstuga systemu sprawozdawczego BESTIA@);

— bardzo dobra znajomo$¢ obstugi komputera z systemem WINDOWS oraz pakietu MS Office;

—  znajomo$¢ komputerowych programéw finansowych, (mile widziana obstuga systemu SIGID);

— petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

— obywatelstwo polskie.

Wymagania dodatkowe:

—  komunikatywno$¢ i umiejetno$¢ pracy w zespole;

— kreatywno$¢, umiejetno$¢ organizacji pracy wasnej, zdolno$¢ do analitycznego myslenia;
— systematyczno$¢, skrupulatno$¢, odpowiedzialnos¢.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy:

—  przygotowywanie informacji z zakresu gospodarki finansowej;

— sporzadzanie analiz i symulacji ekonomicznych;

—  przygotowywanie projektdw zarzadzen i uchwat dotyczacych budzetu;
—  wprowadzanie zatwierdzonych danych do systemu Besti@,

— przygotowanie danych niezbednych do wzorowej realizacji obowigzkéw z zakresu
sprawozdawczo$ci finansowe;.

Oferujemy:

zatrudnienie w petnym wymiarze godzin od 1 wrzesnia 2011 r.;
stabilng prace;

—  pracg w zgranym, do$wiadczonym zespole;

— mozliwos¢ zdobycia doSwiadczenia i awansu zawodowego.

|

Oferty sktadane przez kandydatéw powinny zawiera:
—  zyciorys i list motywacyjny; \
—  kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz dodatkowe kwalifikacje;
—  kopie $wiadectw pracy;
—  kwestionariusz osobowy (wzo6r kwestionariusz na stronie internetowej BIP)
— oSwiadczenie kandydata o korzystaniu w petni z praw publicznych oraz o$wiadczenie
o niekaralno$ci za przestepstwo popetnione umysinie; |

— oSwiadczenie 0 zgodzie na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacp
Termin i miejsce skfadania dokumentow: v
Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do 22 sierpnia 2010 r. listownie lub osobicie
w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Trzebnicy pl. M.J. Pitsudskiego 1, z dopiskiem ,Nabér na
stanowisko Referenta w Wydziale Finansowym” do godz. 15:30.
Aplikacje zlozone po wyzej okreSlonym terminie nie bedq rozpatrywane. O terminie i miejscu
postepowania kwalifikacyjnego kandydaci zostang poinformowani telefonicznie.

Informacja o wynikach naboru, po przeprowadzeniu rozmowy kwahflkacyjnej, zostanie /
umieszczona na stronie internetowej www.bip.trzebnica.pl oraz na tablicy mformacyjnej Urze
Miejskiego w Trzebnicy.




