Burmistrz Gminy Trzebnica
ogtasza nabor na wolne stanowisko urz  ednicze

w Wydziale Techniczno - Inwestycyjnym
Urzedu Miejskiego w Trzebnicy

Wymagania niezb edne:

min. Srednie wyksztalcenie,

doswiadczenie zawodowe przy przygotowywaniu, nadzorze i rozliczaniu inwestycji oraz
przy stosowaniu w praktyce prawa budowlanego,

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralnos¢ za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych z dnia 21. 11. 2008 r.,

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie w stosowaniu ustawy prawo zamowien publicznych,

znajomos¢ ustawy o samorzgdzie gminnym, kodeksu postepowania administracyjnego,
ustawy prawo zamowien publicznych, ustawy prawo energetyczne, ustaw i rozporzadzen
okreslajgcych wymogi przy przygotowywaniu i realizacji inwestycji,

znajomos¢ zasad sporzagdzania umoéw z wykonawcami na kazdym etapie inwestycji oraz
rozliczania inwestycji po jej zakonczeniu,

biegta znajomosc¢ i umiejetnosc obstugi komputera (Word, Exel),

umiejetno$¢ planowania i sprawnej organizacji pracy, umiejetnos¢ pracy w zespole,
komunikatywnos$¢, kreatywno$¢, odpowiedzialnosé, rzetelnos¢, doktadnos$e,

mile widziane doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku w jednostkach samorzadu
terytorialnego.

Zakres dziata n przewidzianych dla ww. stanowiska obejmuje m.in.:

prowadzenie spraw w zakresie przygotowania inwestycji i remontow instalacji
elektrycznych,

przygotowywanie, organizowanie i obstuga zamoéwien publicznych na roboty, dostawy,
ustugi zwigzane z jw.,

przygotowywanie projektow umow dotyczacych realizacji inwestycji zwigzanych z jw.,
udziat w przegladach stanu technicznego budynkdéw i budowili,

sporzadzanie sprawozdan i informaciji z zakresu prowadzonych inwestycji,

wspoOtpraca z odpowiednimi instytucjami w zakresie zadan inwestycyjnych zwigzanych
z budowg gminnych budynkéw komunalnych, gminnych budynkoéw uzytecznosci publicznej
i obiektéw sportowych oraz remontéw kapitalnych tych budynkéw i rozbiérkami tychze
obiektow,

koordynowanie dziatalnosci jednostek i firm wykonujacych ustugi komunalne w zakresie
dostaw energii elektrycznej i oswietlenia gminy,

opracowywanie projektbw planéw zaopatrzenia gminy w energie elektryczng oraz
dokonywanie rozliczen zuzytej energii elektrycznej do oswietlania ulic i drog,

optymalizacja oswietlenia drogowego i racjonalizacja kosztéw w tym zakresie.

Oferujemy:

zatrudnienie w petnym wymiarze godzin,
stabilng prace.



Oferty sktadane przez kandydatéw powinny zawiera  ¢:

— zyciorys i list motywacyjny,

— kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, zdobyte kwalifikacje oraz dlugosc
stazu pracy,

— kwestionariusz osobowy (wzér kwestionariusza na stronie internetowej BIP),

— oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych,

— oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie, przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

— oswiadczenie o0 zgodzie na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji o tresci:
~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych. (Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz.926 ze zm.).”

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do 28 grudnia 2011 r. do godz. 16.00 listownie
lub osobiscie w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Trzebnicy, pl. M. J. Pitsudskiego 1,
55-100 Trzebnica, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabdr na stanowisko urzednicze
w Wydziale Techniczno — Inwestycyjnym”.

Aplikacje, ktére wptyng do tut. Urzedu po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane. Informacije
0 wynikach naboru, po przeprowadzeniu rozmowy kwalifikacyjnej, zostang zamieszczone na
stronie internetowej http://www.bip.trzebnica.pl/ oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego
w Trzebnicy.

O terminie i miejscu postepowania kwalifikacyjnego kandydaci zostang poinformowani
telefonicznie.



