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Sposoéb i miejsce ziozenia dokumentow:

Na wniosek inwestora lub osoby zainteresowanej. W formie decyzji administracyjnej. Wniosek o wydanie
warunkow zabudowy inwestor winien ztozy¢ osobiscie lub przez ustanowionego petnomocnika w Sekretariacie
Urzedu Miejskiego - pok. 40 lub przesta¢ pocztg na adres Urzedu. Postepowanie wszczyna sie na wniosek
zainteresowanego.

Miejsce wydawania dokumentéw:

Decyzje odbiera sie osobisci lub przez petnomocnika w pok. 49 (I pietro) Urzedu Miejskiego w Trzebnicy.
W zaleznosci od rodzaju inwestycji, przy ztozeniu wniosku nalezy uisci¢ optate skarbowg w kwocie 107 zi.
Optacie nie podlegajg inwestycje zwigzane z budownictwem mieszkaniowym jednorodzinnym (w tym
urzadzenia i budowle z nim zwigzane).

Dokumenty wymagane od wnioskodawcy:

I. Wniosek o wydanie decyzji o warunkach zabudowy.
Wiosek ten jest dostepny na stronie internetowej www.bip.trzebnica.pl w zakfadce: Pozostale
informacje/Druki do pobrania/Wydziat Architektury i Urbanistyki lub w pok. 49 (I pietro).
Zakgczniki:
e oryginat mapy zasadniczej do celéw opiniodawczych Ilub w przypadku jej braku, mape
katastralng(ewidencyjng) przyjetg do Panstwowego zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego (pokoju
34 -parter) obejmujaca teren, ktérego wniosek dotyczy i obszar na ktéry ta inwestycja bedzie
oddziatywaé¢ w skali 1:1000 lub 1:500;(mapa swoim zasiegiem powinna obejmowac¢ teren nie mniejszy
niz trzykrotnosc¢ frontu dziatki objetej wnioskiem, nie mniej jednak niz 50 m);
» kopia mapy zasadniczej do celéw opiniodawczych z naniesionymi granicami dziatki oraz lokalizacjg
planowanej inwestycji na dzialce;
e opracowanie graficzne inwestyciji;
e w przypadku wniosku sktadanego przez osobe prawng — odpis z Krajowego rejestru Sadowego;
* pelnomocnictwo - oryginat lub kserokopia (optacone w kasie Urzedu kwotg 17z});
Il. Potwierdzenie dokonania wptaty optaty skarbowej w oryginale.

Informacje o optatach:

Optata skarbowa:
- za decyzje o warunkach zabudowy optata wynosi 107 zt — zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 2 ustawy o optacie
skarbowej budownictwo mieszkaniowe ( w tym urzgdzenia i budowle z nim zwigzane) nie podlegajg optacie.

e za przeniesienie ww. decyzji na rzecz innej osoby 56 zt. - zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 2 ustawy o optacie
skarbowej budownictwo mieszkaniowe ( w tym urzadzenia i budowle z nim zwigzane) nie podlegaja
optacie

* za petnomocnictwo 17 zt.

Optaty dokonuje sie na konto bankowe Gminy Trzebnica: Bank Spétdzielczy w Trzebnicy, Nr rachunku: 73
9591 0004 2001 0000 4431 0107 dopisek: "optata skarbowa tytutem..." .

W przypadku dokonania optaty skarbowej przelewem bankowym nalezy dotgczy¢ potwierdzenie dokonania
przelewu.

Termin zalatwienia sprawy:

W ciggu miesigca.

Sprawy skomplikowane moga spowodowaé¢ wydtuzenie terminu z przyczyn niezaleznych od tutejszego Urzedu.
(Zgodnie z art. 35 § 3 Kodeksu postepowania administracyjnego (tekst jednolity z dnia 17 listopada 2000 r.
Dz.U. Nr 98, poz. 1071 ze zmianami) sprawy wymagajgce postepowania wyjasniajgcego powinny byc
zalatwione nie pozniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczego6lnie skomplikowane nie pozniej niz w ciggu
dwdbch miesiecy od dnia wszczecia postepowania, zas w postepowaniu odwotawczym — w ciggu miesigca od
dnia otrzymania odwotania). Zgodnie z art. 36 § 1 o kazdym przypadku niezalatwienia sprawy w terminie
okreslonym w art. 35 organ obowigzany jest zawiadomic strony, podajac przyczyny zwtoki i wskazujac nowy
termin zalatwienia sprawy).

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. z 2012r., poz
647),
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635 ze zmianami),

Zatwierdzit: Burmistrz Gminy Trzebnica
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Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks Postepowania Administracyjnego ( Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz.
1071 ze zmianami).
Tryb odwotawczy:

Od wydanej decyzji stuzy stronie prawo wniesienia odwotania do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego
we Wroctawiu, za posrednictwem Burmistrza Gminy Trzebnica, w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

Uwagi, informacje dodatkowe:

Miejsce na notatki:

Jednostka odpowiedzialna:
Wydziat Architektury i Urbanistyki, pokoj 50 (I pietro)
Dorota Sawczyszyn, tel. +48 71 388 81 50, e-mail: sawczyszyn_d@um.trzebnica.pl

Zatwierdzit: Burmistrz Gminy Trzebnica



