Zatgcznik Nr 2 do zapytania ofertowego OR.2635.4.2017

Scenariusze testowe weryfikacji oferowanego elektroniczhego systemu obiegu

dokumentéw

Rejestracja w SWPU pisma, procedowanie sprawy i udzielenie odpowiedzi.

W celu zblizenia sie do warunkoéw rzeczywistych Zamawiajgcy oczekuje, aby baza danych

zawarta w prébce przygotowanej przez Wykonawce zawierata co najmniej:

- Cze$C struktury organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Trzebnicy dostepng pod
http://bip.trzebnica.pl/1744/655/wydzialy-i-stanowiska.html?Page=1,

adresem

umozliwiajgcg zaprezentowanie ponizszego scenariusza.

- Po pieC spraw na kazdym koncie, ktGre zostanie uzyte w scenariuszu ponizej

- 5 pism oczekujgcych na dekretacje u Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego jeszcze

przed przystgpieniem do realizacji scenariusza

Kroki do zrealizowania

Uruchomi¢ strone logowania systemu SWPU, Zalogowac¢ sie w systemie, jako
pracownik odpowiedzialny za wprowadzanie pism, wybrac typ rejestrowanego
pisma (dowolny proces), uzupei¢ formularz i przekaza¢ sprawe do dekretaciji
na Wydziat Organizacyjny.

Przej$¢ do widoku listy zawierajacej zarejestrowane pismo.

Wylogowac sie z konta pracownika wprowadzajgcego dane.

Zalogowac sie w systemie jako Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego. Przejs¢
do funkcji dekretowania pism.

Sposrod spraw oczekujacych na zadekretowanie wybraé¢ dwie (wsrdd ktorych
znajduje sie uprzednio zarejestrowany wniosek) i zadekretowa¢ hurtowo
wskazujac Wydziat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska jako adresata wiodgcego
i Jana Kowalskiego - pracownika Wpydzialu Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami jako pomocniczego.

Wylogowac sie z konta pracownika Wydziatu Organizacyjnego.

Zalogowac sig¢ w systemie jako Naczelnik Wydziatu Rolnictwa i Ochrony
Srodowiska. Przejs¢ do funkcji dekretowania pism. Zaprezentowac
zarejestrowane na podstawie punktu 1 pismo.

Zadekretowaé pismo na pracownika Wydziatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska
- Anne Kowalska uprzednio dotaczajac dowolne polecenie dekretacyjne (nalezy
zaprezentowa¢ mozliwo$¢ recznego dodania polecenia badz wykorzystania
podrecznego stownika polecen dekretacyjnych), ustali¢ czas realizacji sprawy
na 14 dni.

Zalogowa¢ sie na konto Anny Kowalskiej. Zaprezentowaé otrzymane,
zadekretowane pismo. Zaprezentowaé przypisane polecenie dekretacyjne.
Korzystajgc z wbudowanego stownika JRWA zatozy¢ sprawe.



http://bip.trzebnica.pl/1744/655/wydzialy-i-stanowiska.html?Page=1

Zaprezentowal automatycznie nadany znak sprawy zawierajacy: skrot
Wydziatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, numer JRWA, kolejny numer
sprawy z wybranego JRWA i cztery cyfry okreslajace rok.

7 poziomu sprawy wystawi¢ dokument ,Wezwanie do uzupetnienia wniosku”,
zatwierdzi€ i podpisa¢ go podpisem kwalifikowanym i wysta¢ go do interesanta
wybierajgc forme doreczenia ,Przesyika polecona za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru”.

10

W sprawie wprowadzi¢ status dla interesanta ,Wystano wezwanie do
uzupetnienia wniosku — prosze spodziewac sie przesyiki”.

11

Wylogowac sie z konta Anny Kowalskiej. Zalogowaé sie na konto pracownika
obstugujagcego poczte wychodzaca. Przejs¢ do funkcji obstugi pism
wychodzacych.

12

Odnalez¢ pismo, zaprezentowa¢ mozliwos¢é wydrukowania koperty, zwrotki
| etykiety przylepnej zawierajgcych dane adresowe przesyiki oraz kod kreskowy
identyfikujacy wysytang koperte, zwrotke.

13

Zaakceptowaé wysyitke koperty. Zarejestrowa¢ zwrotke potwierdzajgca odbior
przez klienta wezwania do uzupetnienia wniosku (zwrotne potwierdzenie po
zarejestrowaniu powinno automatycznie pojawic sie w sprawie, ktorej dotyczy).

14

PrzejS¢ do rejestracji nowego pisma. Wybraé typ rejestrowanego pisma
(procesowanego trybem ad hoc).

15

Wypetni¢ formularz rejestrowanego pisma, zeskanowac dotgczony zatgcznik
(skanowanie powinno by¢ realizowane bezposrednio w systemie i powinno
zawiera¢ mechanizmy edycji zeskanowanych dokumentow: sortowania,
redukcji kolorow do odcieni szarosci i czarno-bialego, zapisywania
zaznaczonego obszaru), wprowadzi¢ streszczenie pisma "Brakujgcy zatgcznik
do sprawy” i przekazac¢ do Anny Kowalskiej.

16

Zaprezentowa¢ mozliwosS¢ wygenerowania potwierdzenia przyjecia dokumentu
na kancelarii zawierajgcego minimum: date i godzine rejestracji, numer
7z ksigzki podawczej, identyfikator pisma wyrazony kodem kreskowym, dane
wnioskodawcy.

17

Wylogowac sie z konta pracownika obstugi dziennika podawczego. Zalogowaé
sie na konto Anny Kowalskiej.

18

ZaprezentowaC otrzymane pismo (wyswietlic historie obiegu, dane
zarejestrowane na formularzu, zeskanowany dokument) i dotaczy¢ je do
prowadzonej sprawy. W widoku sprawy zweryfikowaé, czy whasciwie zostaty
dotgczone zwrotka i pismo.

19

Wystawi¢ dokument z decyzjg zezwalajgcg na wycinke drzew. Przekazac
dokument do zatwierdzenia do Naczelnika Wydziatu Rolnictwa i Ochrony
Srodowiska.

20

Zalogowac sie na konto Naczelnika Wydziatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska,
przejs¢ do funkcji zatwierdzania dokumentéw i odrzuci¢ dokument. System
musi wymagac wpisania powodu odrzucenia tresci dokumentu. Zalogowacé sie
na konto Anny Kowalskiej.

21

Przejs¢ do pism odrzuconych. Przeczyta¢ komentarz wpisany przez Naczelnika
Wydziatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska. Dotgczy¢ nowg wersje dokumentu.

22

Przekaza¢ dokument do zatwierdzenia tym razem do Burmistrza Gminy
Trzebnicy.

23

ZalogowaC sie na konto Burmistrza Gminy Trzebnicy. Przej$¢ do funkcji
zatwierdzania dokumentéw i zatwierdzi¢ dokument.




24 [Zalogowac sie na konto Anny Kowalskiej i wskazac zatwierdzony dokument.

25 |Przekaza¢ dokument do wysytki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Wylogowac sie z konta Anny Kowalskie;.

26 [Zalogowa¢ sie jako pracownik obstugi poczty wychodzacej. Oznaczy¢
dokument do wysyiki.

27 |Wydrukowa¢ z rejestru pism wychodzacych wydruk pocztowej ksigzki
nadawczej za dzisiejszy dzien.
28 |Wykazac fakt ujecia w wydruku wysytanego dokumentu.

Scenariusze testowe weryfikacji oferowanego systemu w zakresie budzetowym.

Wykonawca w obecnosci przedstawicieli Zamawiajgcego dokona probkowania, majgcego
na celu zweryfikowanie ziozonej przez Wykonawce oferty pod wzgledem zgodnosci
z wymaganiami Zamawiajacego dotyczacymi przedmiotu zamdwienia opisanego
w niniejszej SIWZ, polegajagcego na probie realizacji dziatan opisanych w dalszej czesci
scenariuszy.

W celu zblizenia sie do warunkdw rzeczywistych Zamawiajgcy oczekuje, aby baza danych
zawarta w prébce przygotowanej przez Wykonawce zawierata, co najmniej:

® wycinek struktury organizacyjnej Gminy Trzebnica zawierajacy takie wydziaty jak:
- Wydziat Organizacyjny (OR),
- Referat ds. Kadrowo-Ptacowych (RKP),
- Wydziat Finansowy (FN),
- Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami (GGN),
. Wydziat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska (ROS),
- Wydziat Techniczno -Inwestycyjny (TI),
- Wydziat Promocji (WP),
- Wydziat Egzekucji i Windykacji (WEW),
- Wydziat Spraw Obywatelskich-Urzad Stanu Cywilnego (WSO-USC)

® Kontrahenci (przedsiebiorstwa niefinansowe, banki, gospodarstwa domowe
(zarébwno jako osoby fizyczne jak i osoby fizyczne prowadzace jednoosobowe
dziatalnosci gospodarcze) i inne) - fgcznie co najmniej 20 pozyciji;

® Zatwierdzony plan finansowy budzetu na rok 2017, na ktéry skiadajg sie: dziatania
budzetu strony dochodowej (co najmniej 5 dziatan) opatrzonych parametrami: typ
biezace (co najmniej jedno dziatanie) oraz typu majgtkowe (co najmniej jedno
dziatanie), przypisany rozdziat klasyfikacji budzetowej, powtarzalnos¢ dziatania
zdefiniowana jako zadanie funkcjonujgcej w budzecie cyklicznie lub z okreslanymi



latami funkcjonowania dziatania w budzecie, wiascicielem dzialania muszg byc¢
konkretne komérki organizacyjne odpowiedzialne za realizacje danego dziatania,
symbol dziatania sktadajacy sie z symbolu komoérki organizacyjnej bedgcej
wiascicielem dziatania oraz numeru kolejnego dziatania w danej komérce, nazwe
oraz opcjonalnie opis dziatania, wsréd dziatann dochodowych powinny znajdowac
sie pozycje dziatan:

TI/123 — Wplywy z optat strefy ptatnego parkowania” w rozdziale klasyfikacji
budzetowej 75618, za ktore odpowiedzialny jest Wydzial Techniczno
-Inwestycyjny

- WEW/159 — ,Wplywy z optat za zajecie pasa drogowego” w rozdziale klasyfikacji
budzetowej 75618, za ktdre odpowiedzialny jest Wydziat Egzekucji i Windykaciji
(WEW)

® dzialania budzetu strony wydatkowej (co najmniej 20 dziatan) opatrzonych
parametrami: typ biezace (co najmniej jedno dziatanie) oraz typu majgtkowe (co
najmniej jedno dziatanie), przypisany rozdziat klasyfikacji budzetowej,
powtarzalno$¢ dziatania w przypadku co najmniej jednej pozycji zdefiniowane jako
cyklicznie powtarzajgce sie w budzecie rok do roku oraz pozycje dziatan
funkcjonujgce jako dziatania epizodyczne wystepujace w budzecie w okre$lonych
latach — co najmniej jedna pozycja dziatania wystepujacego jako jednorazowe tylko
na rok budzetowy 2017 i co najmniej jedno dziatanie, ktére bedzie realizowane
w roku 2017 i latach kolejnych (co najmniej do roku 2018), wtaScicielem dziatania
muszg by¢ konkretne komorki organizacyjne odpowiedzialne za realizacje danego
dziatania , symbol dziatania sktadajgcy sie z symbolu komérki organizacyjnej
bedacej wiascicielem dziatania oraz numeru kolejnego dziatania w danej komorce,
nazwe oraz opcjonalnie opis dziatania , wsréd dziatan wydatkowych powinny
znajdowac sie pozycje dziatan:

- GGN/123 - ,Modernizacja miejskiego stadionu pitkarskiego” w rozdziale
klasyfikacji budzetowe] 92601, za ktore odpowiedzialny jest Wydziat
Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami (GGN)

- TI1/123 — ,Przebudowa uktadu drogowego w rejonie ulic Kwiatowej i Debowej”
w rozdziale klasyfikacji budzetowej 60016, za ktore odpowiedzialny jest
Wydziat Techniczno -Inwestycyjny (TI)

- TI/124 — ,Rozbudowa ulicy Podlesnej” w rozdziale klasyfikacji budzetowej
60015, za ktére odpowiedzialny jest Wydziat Techniczno -Inwestycyjny (TI)

- TI/111 — ,Budowa przystanku Szybkiej Kolei Aglomeracyjnej przy ulicy
Rabatowej” w rozdziale klasyfikacji budzetowej 6016, za ktore
odpowiedzialny jest Wydziat Techniczno -Inwestycyjny (TI)

- OR/125 - ,Wymiana o$wietlenia na energooszczedne w urzedzie” w rozdziale
klasyfikacji budzetowej 90015, za ktére odpowiedzialny jest Wydziat
Organizacyjny (OR)



® Uzytkownicy — dane, co najmniej 5 kont uzytkownikow systemu przypisanych
w strukturze organizacyjnej do komérek organizacyjnych, ktére zostaly wskazane
jako wihasciciele dziatan wystepujacych w budzecie jednostki, z uprawnieniami
pozwalajgcymi na dostep do dziatan poszczegdlnych komorek organizacyjnych z co
najmniej jednym kontem uzytkownika majgcego dostep do wszystkich dziatan
budzetu, ktéry nie ma ograniczonych praw dostepu do danych budzetu;

Wykonawca dostarczy ponadto Zamawiajgcemu wszelkie, konieczne do prawidiowej
realizacji scenariuszy materialy w postaci m.in. dokumentow i instrukcji szczegoétowo
opisujacych procedure weryfikacji probki oraz sposéb weryfikacji wymaganej w prébce
liczby poszczegdélnych obiektow, o ktérych mowa wyzej.

Brak mozliwosci zrealizowania scenariusza testowego bedzie skutkowaé odrzuceniem
oferty jako niespetniajgcej minimalnych wymagan Systemu Wspomagania Pracy Urzedu.
Dostarczenie prébki systemu niezawierajgcej wymaganej liczby obiektow oraz prébki,
ktora nie pozwala na przeprowadzenie w sposéb poprawny scenariuszy weryfikacyjnych
spowoduje odrzucenie oferty jako niespetniajgcej wymagan.

Scenariusz: Realizacja wydatkéw budzetu i podglad informacji o stanie budzetu

Lp.

Kroki postepowania

Uruchomi¢ strone dostepu do aplikacji i zalogowac sie za pomocg identyfikatora

i hasta jako uzytkownik systemu na konto uzytkownika nie posiadajgcego ograniczen
dostepu do danych (posiadajacy dostep do wgladu w caly budzet jednostki).
Wskazac na prace z rokiem budzetowym 2017 Zaprezentowac liste dziatan budzetu
strony dochodowej wigczonych do planu finansowego jednostki bedacych na etapie
realizacji budzetu wraz z informacjami o aktualnym stanie dochodow.
Zaprezentowac liste dziatan budzetu strony wydatkowej wigczonych do planu
finansowego jednostki bedacych na etapie realizacji budzetu

Zaprezentowac stan budzetu strony wydatkowej dla wszystkich dziatan ogétem
w zakresie:

-kwote ogdtem wszystkich dziatan wydatkowych zaplanowanych w budzecie
-kwote ogbétem zaangazowanych srodkow do wszystkich dziatan budzetu

-kwote srodkéw dostepnych jeszcze do zaangazowania na wszystkich dziatania
ch ogotem

-aktualne zobowigzania na podstawie zarejestrowanych do zaangazowan faktur

-aktualne wykonanie na podstawie faktur juz zaptaconych




-kwote srodkow pozostatych do realizacji

Wykazac¢ mozliwo$¢ filtrowania dziatan przy wykorzystaniu parametrow co najmniej
takich jak:

-komoérka organizacyjna bedaca witascicielem dziatania
-rozdziat klasyfikacji budzetowe;j
-typ dziatania

Po uzyciu filtra wyczysci¢ parametry filtrowania aby dostepna byta z powrotem petna
lista dziatan nie zawezona zadnymi kryteriami filtra.

Wykaza¢ mozliwos¢ wygenerowania raportu przedstawiajgcego:

-liste dziatan z informacjami o kwotach zaangazowan przypadajgcych na kazde
zadanie budzetowe uwzgledniajaca takze te dziatania , dla ktérych
zaangazowania nie zostaly jeszcze wystawione (zerowy stan zaangazowania)
z mozliwos$cig ograniczenia zawartosci raportu do danych przypadajgcych na
konkretny dzien roku budzetowego

liste dziatan z informacjami o kwotach zaangazowan przypadajgcych na kazde
zadanie budzetowe bez uwzgledniania dziatan, dla ktérych zaangazowania
nie zostaly jeszcze wystawione (zerowy stan zaangazowania)

Wybrac z listy zadanie T1/111 — ,Budowa przystanku Szybkiej Kolei Aglomeracyjnej
przy ulicy Rabatowej” i zaprezentowac stan realizacji wybranego dziatania

w zakresie kwotowym i procentowym stanow:

-kwoty planu wyjsciowego

-kwoty planu aktualnego uwzgledniajgcego ewentualne zmiany planu
wprowadzone w trakcie roku budzetowego

-kwote srodkow zaangazowanych na danym zadaniu
-kwote srodkoéw dostepnych jeszcze do zaangazowania na danym zadaniu

-kwote zobowigzan na podstawie faktur zarejestrowanych do wystawionych w
danym zadaniu zaangazowan

-kwote aktualnego wykonania na podstawie faktur juz zaptaconych
-kwote pozostajacg jeszcze do realizacji na danym zadaniu
Dla wybranego wczesniej dziatania zaprezentowac podglad danych z metryki

danego dziatania oraz liste pozycji paragrafow klasyfikacji budzetowe]
z przypisanymi kwotami przyjetymi do realizacji

Wybrac¢ pozycje paragrafu z kwota przypisang do realizacji i zaprezentowac stan




realizacji kwoty wybranego paragrafu dla dziatania T1/111

Wykazac¢ mozliwo$¢ wygenerowania wydruku raportu przedstawiajacego dane
dotyczgce dziatania TI/111, takie jak:

-Informacje o wybranym zadaniu z mozliwo$cig umieszczenia na nim danych
dotyczgcych stanu dziatania i/lub danych z metryki dziatania

-Historia zmian planu wybranego dziatania przedstawiajacego informacje
o dokumentach zmieniajgcych, jakie miaty wptyw na zamiany kwoty planu
dziatania w biezacym roku budzetowym z mozliwoscig rozszerzenia wydruku
o0 informacje o biezacym zaangazowaniu i wykonaniu

Przejs¢ w systemie do rejestru umow zawartych przez jednostke.
Zarejestrowac¢ nowg umowe opatrzong parametrami co najmniej takimi jak:
-rodzaj: Wykonawcza

-komodrka odpowiedzialna za zawarcie umowy: Wydziat Techniczno -Inwestycyjny

(TN
-data umowy: 24-01-2017
-numer umowy: TI/5/2017
-termin realizacji umowy: od 01-02-2017 do 31-12-2017

-kontrahent — doda¢ nowa pozycje kontrahenta bedacego przedsiebiorstwem
niefinansowym (przy rejestracji nowego kontrahenta wykazac wykorzystanie
stownika miejscowosci i ulic utatwiajgcego wprowadzanie danych adresowych
wpisOw rejestru kontrahentow oraz wykazaé koniecznos¢ podania danych
takich jak: nazwa firmy/instytucji, adres, NIP (system nie moze pozwala¢ na
zarejestrowanie dwoch pozycji o takim samym numerze NIP))

-podstawa prawna: wybrac z listy pozycji stownika zdefiniowanego w systemie
pozycje Art. 39 PZP — Przetarg nieograniczony

-przedmiot umowy: Budowa przystanku Szybkiej Kolei Aglomeracyjnej na kwote
7000,00 zt brutto

-termin ptatnosci — 14 dni daty wystawienia faktury, catos¢ kwoty ptatna
w biezgcym roku budzetowym

-zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: brak zabezpieczenia (ale nalezy
w tym miejscu wykazac¢ mozliwos¢ zdefiniowania parametréw
zabezpieczenia)

-wykaza¢ mozliwo$¢ wprowadzenia informaciji o karach umownych,
zdefiniowania uwag oraz dotgczenia co najmniej jednego pliku zatgcznika do




danej pozycji umowy w rejestrze umow.

Zarejestrowa¢ nowg umowe opatrzong parametrami co najmniej takimi jak:

-rodzaj: Zleceniowa

-komorka odpowiedzialna za zawarcie umowy: Wydziat Organizacyjny (OR)

-data umowy: 20-01-2017

-numer umowy: OR/6/2017

-termin realizacji umowy: od 01-02-2017 do 31-12-2017

-kontrahent — doda¢ nowa pozycje kontrahenta bedacego przedsiebiorstwem
niefinansowym (przy rejestracji nowego kontrahenta wykaza¢ wykorzystanie
stownika miejscowosci i ulic utatwiajacego wprowadzanie danych adresowych
wpisOw rejestru kontrahentéw oraz wykazaé koniecznos¢ podania danych
takich jak: nazwa firmy/instytucji, adres, NIP (system nie moze pozwala¢ na

zarejestrowanie dwdéch pozycji o takim samym numerze NIP))

-podstawa prawna: wybrac z listy pozycji stownika zdefiniowanego w systemie
pozycje Art. 4 PZP — Zamdwienie bez stosowania ustawy

-przedmiot umowy: Wymiana os$wietlenia ulicznego na energooszczedne na
kwote 30000,00 zt brutto

-termin ptatnosci — 14 dni daty wystawienia faktury, w biezacym roku
budzetowym wyptacone w ramach umowy zostanie 20000,00 zt a w roku
budzetowym 2018 pozostata kwota 10000,00 zt

-zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: brak zabezpieczenia

10

Zalogowac sie w systemie na konto uzytkownika bedacego pracownikiem Wydziat
Techniczno -Inwestycyjny (TI) i wykazac, ze lista dziatan dostepnych do realizaciji

w roku 2017 dla uzytkownika z tej komorki jest ograniczona tylko do dziatan, ktorych
wiascicielem jest Zespot Realizacji Inwestycji

11

Wybrac z listy dziatan pozycje dziatania T1/111 — ,Budowa przystanku Szybkiej Kolei
Aglomeracyjnej przy ulicy Rabatowej” i zaprezentowac informacje z listg
zaangazowan wystawionych do danego dziatania oraz informacjami o:

-kwocie zaangazowan bedgcych w przygotowaniu

-kwocie zaangazowan zatwierdzonych do realizacji

-kwocie zaangazowan zamknietych/zrealizowanych

-kwocie ogotem wszystkich zaangazowan




-kwocie zaangazowan anulowanych/wycofanych z realizacji

12

Wykazac¢ mozliwo$¢ wygenerowania raportu przedstawiajgcego wykaz
zaangazowan wystawionych do danego dziatania wraz z wykazem kwot
prezentujgcych stan kazdego z zaangazowan

13

Dokonac zaangazowania catosci srodkow wynikajacych z umowy TI/5/2017 poprzez
wystawienie zaangazowania rodzaju ‘Przypis’ w kwocie 7000,00 zt. Po
zarejestrowaniu pozycji wykazac¢ zmiane w stanach zaangazowan danego dziatania
zgodnie z wartoscig wystawionego zaangazowania
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Zaprezentowa¢ mozliwo$¢ szybkiego podgladu informacji o wystawionym
zaangazowaniu w zakresie informacji:

-rodzaj zaangazowania

-kontrahent/pracownik z ktérym dane zaangazowanie jest powigzane (jesli takie
powigzanie wystepuje)

-umowa do ktérej odnosi sie dane zaangazowanie (jesli takie powigzanie
wystepuje)

-unikalny numer zaangazowania

-informacja o dacie wystawienia zaangazowania
-informacja o kwocie zaangazowania

-informacja o kwocie wykonania danego zaangazowania

-informacja o statusie zaangazowania
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Zaprezentowa¢ mozliwos¢ wyszukiwania zaangazowan po dowolnym ciggu znakow
zwigzanym z nazwa kontrahenta/pracownika, numeru zaangazowania, humerze
umowy, dacie zaangazowani oraz zaprezentowac¢ mozliwosé wyswietlania
zaangazowan tylko o okreslonym statusie
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Zaprezentowa¢ mozliwos¢ podgladania informacji o powigzaniach kwoty
zaangazowania z paragrafami klasyfikacji budzetowej przypisanymi do danego
dziatania budzetowego. Zaprezentowac¢ mozliwo$¢ wygenerowania wydruku
dokumentu zaangazowania typu ‘Przypis’
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Dokonac¢ zmiany statusu dokumentu poprzez zatwierdzenie go do realizaciji.
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Zarejestrowac dyspozycje powigzang z fakturg odnoszaca sie do wystawionego
wczesniej zaangazowania o parametrach:

-numer wystawcy: FV/123/2017




-data wystawienia: 25-01-2017

-numer z ksigzki podawczej pod ktorym zostata zarejestrowana w urzedzie:
1234/2017

-termin wymagalnosci: 10-02-2017

-data wptywu: 25-01-2017

-kwota w zt: 9000,00 zt

-SposOb realizacji: przelew

Wykazac¢ brak mozliwosci zapisania dyspozycji poprzez niezgodno$¢ kwoty

dyspozycji z kwotg zaangazowania i nastepnie dokonac korekty kwoty na 7000,00 zt
i zapisa¢ dyspozycje.
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Zaprezentowa¢ mozliwos¢ wygenerowania wydruku dokumentu dyspozycji wraz
z informacjami przyjetymi podczas jego rejestracji oraz zaprezentowac informacje
o stanie dziatania, zaangazowania oraz dyspozycjach wykazujgcych zmiany
zwigzane z wystawionym dokumentem
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Zalogowac sie w systemie na konto uzytkownika bedgcego pracownikiem Wydziatu
Organizacyjnego (OR) i wykazac, ze lista dziatan dostepnych do realizacji w roku
2017 dla uzytkownika z tej komorki jest ograniczona tylko do dziatan, ktorych
wiascicielem jest Zespot Utrzymania Infrastruktury

21

Wybrac z listy dziatan pozycje dziatania OR/125 — ,Wymiana oS$wietlenia na
energooszczedne w urzedzie” i zaprezentowac informacje z listg zaangazowan
wystawionych do danego dziatania oraz informacjami o:

-kwocie zaangazowan bedgcych w przygotowaniu

-kwocie zaangazowan zatwierdzonych do realizacji

-kwocie zaangazowan zamknietych/zrealizowanych

-kwocie ogotem wszystkich zaangazowan

-kwocie zaangazowan anulowanych/wycofanych z realizacji
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Dokonac¢ zaangazowania catosci sSrodkéw wynikajgcych z umowy OR/6/2017
poprzez wystawienie zaangazowania rodzaju ‘Przypis’ w kwocie 30000,00 zi.
Wykazac iz system nie pozwala na zapisanie zaangazowania przekraczajgcego
wartos¢ umowy przewidzianej do realizacji na dany rok budzetowy. Skorygowaé
wartos¢ przypisu na 20000,00 i zapisaC zaangazowanie. Po zarejestrowaniu pozyciji
wykazac¢ zmiane w stanach zaangazowan danego dziatania zgodnie z wartoscig
wystawionego zaangazowania.
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Dokonac zmiany statusu zaangazowania poprzez zatwierdzenie go do realizaciji
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Wystawi¢ zaangazowanie rodzaju ‘Zlecenie do umowy’ powigzujgc je z przypisem
wystawionym w punkcie nr 22 na kwote 10000,00 zt. Wykazac, ze wystawienie
zlecenia nie powoduje zmian w stanach zaangazowan dziatania.
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Dokonac¢ zmiany statusu zlecenia poprzez zatwierdzenie go do realizacji. Wykazac
mozliwo$¢ wygenerowania wydruku dokumentu zaangazowania Zlecenia do umowy
zawierajgcego parametry podane podczas rejestracji pozycji
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Wystawi¢ zaangazowanie rodzaju ‘Zlecenie do umowy’ powigzujgc je z przypisem
wystawionym w punkcie nr 22 na kwote 11000,00 zt. Wykaza¢, ze system nie
pozwoli na wystawienie kolejnego zlecenia, ktdre spowoduje przekroczenia kwoty
przypisu. Skorygowac kwote zlecenia na 10000,00 i zapisa¢ pozycje. Wykazac, ze
wystawienie zlecenia nie powoduje zmian w stanach zaangazowan dziatania.
Dokonac¢ zmiany statusu zlecenia poprzez zatwierdzenie go do realizacji
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Zarejestrowac dyspozycje powigzang z fakturg odnoszaca sie do wystawionego
wczesniej jednego ze zleceh do umowy o parametrach:

-numer wystawcy: FV/345/2017
-data wystawienia: 24-01-2017

-numer z ksigzki podawczej pod ktérym zostata zarejestrowana w urzedzie:
1234/2017

-termin wymagalnosci: 01-03-2017
-data wpltywu: 26-01-2017
-kwota w zt: 8000,00 zt

-Sposo6b realizacji: przelew
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Dokonac¢ zmiany statusu dyspozycji poprzez zatwierdzenie go do realizacji,
a nastepnie wykazac¢ brak mozliwo$¢ dokonania edycji dokumentu.
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Dokonac zmiany statusu dyspozycji na ,w przygotowaniu” nastepnie dokonac
korekty kwoty dokumentu na 10000,00 zt. Dokona¢ zmiany statusu dokumentu
dyspozycji oznaczajac jg jako w realizacji a nastepnie dokona¢ zmiany statusu
dokumentu oznaczajac go jako wykonang/zamknieta.

30

Dokonac¢ zmiany statusu zlecenia do umowy, z ktérym zostata powigzana
wystawiona wczesniej dyspozycja réwniez poprzez oznaczenie go jako
wykonane/zamkniete. Zaprezentowac zmiany w stanach realizacji dziatania,
zaangazowan, dyspozycji po dokonanych zmianach statusow

31

Dla obu dziatah wykaza¢ mozliwo$¢ wygenerowania raportu ze stanem
zaangazowac dla dowolnego dnia kalendarzowego w roku. Wygenerowac raporty
dla 2 wybranych dat dla obu dziatan.




Opis procedury przeprowadzania testow:

Demonstracje  oferowanego systemu zostang przeprowadzone w  siedzibie
Zamawiajgcego. Kolejnos¢ przeprowadzania testu odbywac sie bedzie wedtug kolejnosci
sktadania ofert. Termin ten nie bedzie krétszy niz 7 dni liczac od dnia otwarcia ofert.

Kazde przeprowadzenia testu bedzie prowadzona wedtug tej samej procedury.

Wykonawca uczestniczy jedynie w  przeprowadzeniu demonstracji swojego
oprogramowania. Wykonawca jest zobowigzany do zaprezentowania wszystkich
czynnosci wg. opisanych scenariuszy oraz odpowiedzi na pytania Zamawiajacego.

Nieobecnos¢ Wykonawcy podczas przeprowadzania demonstracji bedzie jednoznaczna
z odrzuceniem oferty, zgodnie z art. 89 ust 1 pkt 2 ustawy Pzp.

W przypadku awarii/btedu oprogramowania, Wykonawca ma prawo uzyskacC przerwe
w przeprowadzeniu demonstracji w celu naprawy awarii/btedu. W takim przypadku,
sumaryczna przerwa w przeprowadzeniu demonstracji nie moze trwac dtuzej niz
1 godzine. Nieusuniecie awarii/btedu oprogramowania po uptywie tej przerwy powoduje
zakonczenie przeprowadzania demonstracji. W takim wypadku Zamawiajgcy uzna, ze
oprogramowanie nie posiada obligatoryjnych cech/funkcjonalno$ci oprogramowania, co
spowoduje odrzucenie oferty, zgodnie z art. 89 ust 1 pkt 2 ustawy Pzp.

W przypadku awarii komputera, na ktérym ma zostaC przeprowadzony demonstracja,
Wykonawca ma prawo uzyskaC przerwe w celu naprawy komputera. Dostarczenie
sprawnego komputera nalezy do obowigzkow Wykonawcy. Sumaryczna przerwa
w przeprowadzonej demonstracji spowodowanej awarig komputera nie moze trwac diuzej
niz 1 godzine. Nieusuniecie awarii/btedu komputera po uptywie tej przerwy powoduje
zakonczenie przeprowadzenia demonstracji. W takim wypadku Zamawiajgcy uzna, ze
oprogramowanie nie posiada obligatoryjnych cech/funkcjonalnosci oprogramowania,
co spowoduje odrzucenie oferty, zgodnie z art. 89 ust 1 pkt 2 ustawy Pzp.

W przypadku braku wykazania w trakcie przeprowadzonego demonstracji, ze wymagania
obligatoryjne dla zainstalowanego oprogramowania, bezwzglednie wymagane przez
Zamawiajgcego na etapie skfadania oferty i zadeklarowane w ofercie, nie sg rzeczywiscie
zawarte w oferowanym oprogramowaniu, lub jesli oprogramowanie pracuje w sposob nie
bedacy w zgodzie z obowigzujgcymi przepisami prawa, nastepuje odrzucenie oferty,
zgodnie z art. 89 ust 1 pkt. 2 ustawy Pzp.

Z przeprowadzonej demonstracji Zamawiajacy sporzadzi protokét, ktory podpisza
przedstawiciele Zamawiajgcego jak i Wykonawcy, ktdrego system bedzie demonstrowany.
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