GMINA
TRZEBNICA

Trzebnica, 09 lipca 2019 r.
Znak postepowania OPS-271-..ﬁ.../2019

ZAPYTANIE OFERTOWE
Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej w Trzebnicy zaprasza do ztozenia oferty na wynajem lokalu
z przeznaczeniem na siedzibe Banku Zywnosci w Trzebnicy w ramach Programu Operacyjnego Pomoc

Zywnosciowa — Podprogram 2019, w okresie od 1.09.2019 roku do 30.06.2020 roku.

Niniejsze postepowanie prowadzi sig¢ w oparciu o przepisy Kodeksu Cywilnego.

W celu zapewnienie wydatkowania srodkéw publicznych w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady terminowego
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz zasady uczciwej konkurencji, transparentnosci i réwnego
traktowania potencjalnych wykonawcéw niniejsze postepowanie toczy sie w oparciu o zasade konkurencyjnosci.

I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W TRZEBNICY

PL. M. J. PItSUDSKIEGO 1, 55-100 TRZEBNICA

tel. 71 312 05 27, faks. 71 387 16 55, e-mail: ops@ops.trzebnica.pl

Il. Opis przedmiotu zamdwienia.
1. Nazwa zamdwienia przez Zamawiajacego: Swiadczenie ustug najmu lokalu uzytkowego na
siedzibe Banku Zywnoséci w Trzebnicy
2. Przedmiotem zamdwienia jest wynajem lokalu z przeznaczeniem na siedzibe Banku Zywnosci

w Trzebnicy w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa — Podprogram 2019,

3. Klasyfikacja zaméwienia wg CPV: kod 70200000- 9 — ustugi wynajmu lub leasingu
nieruchomosci innych niz mieszkalne:
4. Okreslenie przedmiotu zamdwienia:

4.1. Lokal w centrum Trzebnicy o powierzchni ok. 100 m2 przeznaczony na siedzibe Banku
Zywnosci w Trzebnicy w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa —
Podprogram 2019, w okresie od 1.09.2019 roku do 30.06.2020 roku.

4.2. Pomieszczenie powinno:

—znajdowac sie na parterze budynku
—posiadaé zaplecze sanitarne (WC) i socjalne;
—pomieszczenie musi by¢ dostosowane do korzystania przez osoby niepetnosprawne,
opiekundéw z matymi dzieémi w wdzkach;
—os$wietlenie odpowiednie do pracy biurowo- administracyjnej, spetniajgcej wymogi BHP
—brak optat z tytutu posrednictwa;
—posiada¢ parking na terenie bezposrednio przylegajgcy do budynku;
4.3. Zaproponowana przez oferenta cena powinna obejmowaé uzytkowanie lokalu,

uzytkowanie czesdci wspdinej, wody, Sciekéw, centralne ogrzewanie, system alarmowy oraz

podatek od nieruchomosci.
4.4. Wynajmujacy lokal zobowigzany bedzie do:
—ogrzewania lokalu w okresie grzewczym;
—dostarczania energii elektrycznej;
—dostarczania cieptej i zimnej wody do celéw sanitarnych wraz z odprowadzaniem
sciekow;
—wywoz nieczystosci i utrzymanie czystosci w obejsciu;

—dokonywania we wifasnym zakresie konserwacji lokalu oraz napraw biezacych
ewentualnych uszkodzen badZ awarii wynikajgcych z uzytkowania lokalu zgodnie z jego

przeznaczeniem.
lll. Termin i miejsce realizacji zaméwienia:
W okresie od 1.09.2019 roku do 30.06.2020 roku w centrum Trzebnicy.

¢



IV. Warunki i zakres realizacji
(informacje o charakterze prawnym, ekonomicznym, finansowym i technicznym):

1. W ramach niniejszego zamdwienia, Zamawiajacy nie przewiduje pobierania wadium.

2. O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:

2.1. Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym tj. lokalem o powierzchni ok. 100 m2
dostosowanym dla osdb niepetnosprawnych.

2.2. Posiadaja tytut prawny do nieruchomosci.

2.3. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdéwienia.

2.4. Nie s3 objeci postepowaniem upadtosciowym i likwidacyjnym.

3. Na potwierdzenie ww. warunkéw Wykonawca zobowigzany bedzie przedstawié o$wiadczenie,
wg wzoru stanowigcego Zafgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

4. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu poprzez
zastosowanie kryterium tj. zgodnie z zasadg czy o$wiadczenie zostato zatgczone do oferty i czy
spetnia okreslone w tabeli wymagania.

5. Brak owiadczenia lub ztozenie go w niewtasciwej formie bedzie skutkowat wykluczeniem
oferty Wykonawcy.

V. Opis wymagan stawianych Wykonawcy

Formularz ofertowy.

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw.

Oswiadczenie wykonawcy o braku powigzan.

Plan pomieszczen lokalu.

Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego prawo do zarzadzania nieruchomosciag
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VI. Opis sposobu obliczania ceny
1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta spetniajgca tacznie nastepujace kryteria:
2. Bedzie zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia;
3. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg wedtug kryteriéw: cena.
Zamawiajacy dokona oceny i wyboru ofert w dniu 5 sierpnia 2019 r. do godziny 11:00 w oparciu
0 nastepujace kryteria:

Lp. | Nazwa kryterium Znaczenie kryterium
1. | Cena 80%
2. | Lokalizacja 20%

Ocena ofert zostanie przeprowadzona wytgcznie w oparciu o przedstawione powyzej kryteria wedtug
nastepujacych zasad:

cena oferty najnizszej

x 80 = Cena
cena oferty ocenianej

20 punktéw otrzyma oferta, ktéra bedzie najblizej centrum Trzebnicy, oferty wynajmu lokalu oddalone
od centrum otrzymajg nizszg punktacje.

Cena + Lokalizacja= wynik oferty ocenianej

1. Cena ofertowa za wykonanie zamdwienia winna by¢ podana liczbowo i stownie w ztotych polskich,
z wyodrebnieniem ceny brutto. Wykonawca okresli cene ofertowg zgodnie z formularzem
ofertowym.



2. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego. Skutki finansowe btednego
obliczenia ceny oferty wynikajgce z nieuwzglednienia wszystkich okolicznosci mogacych miec
wplyw na cene obcigzajg Wykonawce.

3. Oferowana cena brutto nie moze ulec zmianie przez okres zwigzania ofertg.

4. Oferty zostang sklasyfikowane malejgco (od najwyzszej do najnizszej) zgodnie z liczbg punktéw
uzyskanych w oparciu o okreslone powyzej zasady. Realizacja zamdwienia zostanie powierzona
Wykonawecy, ktéry otrzyma najwiekszg ilo$¢ punktow.

5. Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ziozyli oferty o wyborze
najkorzystniejszej oferty, Wykonawcach wykluczonych oraz ofertach odrzuconych.

6. Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy zlecenie.

7. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w walucie PLN, Zamawiajgcy
nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych. Wynagrodzenie bedzie przekazywane na konto
wybranego Wykonawcy po odliczeniu stosownych sktadek i podatkéw wynikajgcych z odrebnych
przepiséw.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia wizji lokalnej zaoferowanego przez
Oferenta lokalu w celu sprawdzenia w/w wymogow.

9. Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamdwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:
9.1. uczestniczeniu w spétce jako wspdlinik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

9.2. posiadania co najmniej 10% udziatow lub akcji;

9.3. petnienia funkcji cztonka organu nadzoru lub zarzadzajgcego, prokurenta,

9.4. petnomocnika;

9.5. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wizji lokalnej zaoferowanego przez Oferenta lokalu celem

sprawdzenia w/w wymogéw. W razie zamiaru wykonania takiej wizji Oferent ma obowigzek

umozliwi¢ Zamawiajagcemu dokonanie takiej wizji. W razie uniemozliwienia Zamawiajgcemu
sprawdzenia jakosci lokalu, oferta Oferenta ulega odrzuceniu.

VIl. Procedura i kryteria oceny ofert

1. Zamodwienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego.

2. Oferta oceniana bedzie pod wzgledem kryterium cenowego. W sytuacji, gdy cena oferty
przekroczy kwote, ktdrg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia
Zamawiajgcy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawcs.

3. Przed zawarciem umowy Zamawiajgcy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawcg,
ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, w szczegdlnosci, jesli wysokos$¢ oferty
przekroczy kwote, ktdrg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia.

VIil. Sposéb przygotowania oferty/opis warunkéw udziatu w postepowaniu:
1. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, przy czym Wykonawcy mogg ubiegac sie
wspdlnie o realizacje zaméwienia.
2. Oferta powinna mie¢ forme pisemna i by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do
pisania, komputerze lub inng trwatg i czytelng technika oraz podpisana (wtasnoreczny podpis)
przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy.




10.

We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczeciach, Zamawiajacy dopuszcza ztozenie

czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego co najmniej oznaczenie nazwy firmy

i siedziby.

Oferta powinna zawieraé¢ dokumenty wymienione w pkt. V.

Sktadajac oferte, Wykonawca musi przedtozyé:

5.1. Wypetniony formularz ofertowy (wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania),

5.2. Podpisane oswiadczenie Wykonawcy (wg wzoru stanowigcego Zafgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania),

5.3. Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte skfada petnomocnik.

Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie

oryginatu badz kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong

do reprezentowania Wykonawcy.

Dokumenty ztoZzone w jezyku obcym winny by¢ dotaczone i przettumaczone na jezyk polski

oraz dodatkowo poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wiasnorecznie przez

osobe podpisujaca oferte.

Zaleca sig, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.

Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej, drogg pocztowg lub osobiscie do siedziby

Zamawiajgcego.

IX. Miejsce i termin oraz sposéb ztozenia oferty

1.

3.

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Osrodka Pomocy Spotecznej w  Trzebnicy,
pl. M/ J/ Pitsudskiego 1, 55-100 Trzebnica.

Ofert¢ mozna skiada¢ drogg pocztowa, przesytka kurierskg, osobiscie do siedziby
Zamawiajgcego wytgcznie na formularzu ofertowym bedgcym Zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
zapytania w terminie do dnia 26 lipca 2019 r. do godziny 12.00.

Oferty, ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

X. Rozstrzygniecie postepowania i zlecenie realizacji zaméwienia:

Xl.

1.
2.

Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany niezwtocznie.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy, moze zadac od oferentéw wyjasnienia dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru oferty oraz odstgpienia od wyboru
oferty, bez podawania przyczyny i ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.
Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Oferentéw, ktérzy ztozyli oferty
o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe i adres Oferenta, ktérego oferte wybrano.
Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zawarta umowa z Wykonawca.

W przypadku odmowy wykonania umowy przez wytonionego Wykonawce, dopuszcza sie
mozliwo$¢ zawarcia przez Zamawiajacego umowy z oferentem, ktdérego oferta zostata
poréwnana i oceniona jako kolejna najbardziej korzystna.

Postanowienia koncowe:
Dodatkowe informacje na temat ofert mozna uzyska¢ w Osrodku Pomocy Spotecznej w Trzebnicy,

pl.

M. J. Pitsudskiego 1, tel. 71312 05 27. Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do

porozumiewania sie z Wykonawcami jest Renata Braksator.



Xll. Obowiagzek informacyjny

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 Kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu  takich danych  oraz uchylenia  dyrektywy 95/46/WE  (ogllne  rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L 2016 Nr 119, str. 1), zwanych dalej RODO, Zamawiajgcy informuje, ze

1) administratorem przekazanych w ofercie oraz wszelkiej dokumentacji wytworzonej na potrzeby
przeprowadzenia postepowania o udzielenia zamdwienia publicznego danych osobowych jest Osrodek
Pomocy Spotecznej w Trzebnicy, dane beda przetwarzane w Osrodku Pomocy Spotecznej w Trzebnicy,
pl. Marszatka J. Pitsudskiego 1, 55-100 Trzebnica,

2) z Inspektorem ochrony danych mozecie sie Paristwo skontaktowaé pod adresem iod@um.trzebnica.pl,

3) Dane beda przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w ramach postepowania o udzielenie
niniejszego zamdwienia publicznego, w zwigzku z powinnoscig wypetnienie obowigzku prawnego cigzgcego
na administratorze, wynikajacego z obowigzujgcych aktéw prawnych, w celu:

1. Prawidfowego, zgodnego z przepisami ustawy PZP oraz przepisami wykonawczymi do wskazanej ustawy,
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego, obejmujgcego czynnosci
w szczegblnosci zwigzane z uzyskaniem, weryfikacja i oceng informacji wskazanych w ztozonych ofertach
(wraz z ich wyjasnieniami i uzupetnieniami),

2. Przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, w tym przedtozenia organom kontrolnym, na potrzeby
krajowych oraz zagranicznych instytucji uprawnionych do podejmowania czynnosci kontrolnych
zwigzanych ze sprawdzeniem zgodnosci postepowania o udzielenie zamdéwienia z przepisami ustawy
oraz prawidtowym wydatkowaniem $rodkéw publicznych, w tym Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej,

3. Wypetnienia obowigzkéw wynikajgcych z dostepu do informacji publicznej, zgodnie z ustawg
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. z 2016, poz. 1764 ze zm.),

4. Odbiorcami danych osobowych zawartych w dokumentacji z postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania
w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy PZP, a takze po zakoriczeniu niniejszego postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego w ramach dostepu do informacji publicznej, z wytgczeniem danych
skutecznie zastrzezonych jako tajemnica przedsiebiorstwa. Zamawiajgcy zwraca uwage, ze nie wszystkie
dane osobowe zawarte w ofercie ztozonej w postepowaniu mogg zosta¢ zastrzezone. Zakres danych
osobowych, ktére nie moga podlegaé zastrzezeniu okresla art. 86 ust. 4 ustawy PZP (nazwy firmy oraz
adresy Wykonawcoéw). Wszelkie dane osobowe mogag zostaé ujawnione wtasciwym organom
upowaznionym do ich przetwarzania zgodnie z obowigzujgcym prawem,

5. Dane beda przekazywane tylko na podstawie przepiséw prawa,

6. Obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych oséb fizycznych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego, konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy PZP. Podanie
danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niepodanie danych uniemozliwia prawidtowe ztozenie
oferty w ramach postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego. W przypadkach okreslonych przez
Zamawiajacego (konkretnie wymagania w danym postepowaniu) niepodanie cze$ci danych uniemozliwi
réwniez oceng ztozonych ofert w ramach przyjetych przez Zamawiajgcego kryteriéw oceny, jak réwniez
weryfikacje spetnienia przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu,

7. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany, jak
réwniez dane osobowe nie bede podlegaty profilowaniu, stosownie do art. 22 RODO,

8. Wszystkie osoby fizyczne, ktérych dane osobowe sg wymienione w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego maja:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych,
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych?,

z Skorzystanie z prawa do sprostowania nie bedzie skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang
postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie bedzie naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.
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— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba, ktérej
dane dotyczg uzna, ze przetwarzanie jej danych narusza przepisy RODO.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy.
2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw
3. Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan
4. Plan pomieszczen lokalu
5. Projekt umowy.

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.



