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Zapytanie ofertowe
na przygotowanie i przeprowadzenie: pigeciu warsztatéw kulinarnych wraz

przygotowaniem, prezentacjg i degustacja potraw w ramach zaje¢ w Dziennym Domu Senior-Wigor

w Trzebnicy

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie pieciu warsztatéw kulinarnych

dla 16 oséb — uczestniczek i uczestnikdw Dziennego Domu Senior-Wigor w Trzebnicy wraz
z przygotowaniem, prezentacja i degustacja potraw w terminie od pazdziernika do grudnia 2019
roku. Szczegbétowe terminy uzgodnione beda z zapotrzebowaniem i mozliwosciami grupy
docelowej. Organizacja zaje¢ planowana jest jeden raz w tygodniu — 5 warsztatéw dla 16 os6b
po 1,5 godziny zegarowe. W ramach tego dziatania specjalista - kucharz kompleksowo
poprowadzi 5 spotkar (po 1,5 godziny) warsztatéw kulinarnych w réznych odstonach, m.in.
potrawy owocowo-warzywne w nowym wydaniu, zastosowanie zdrowej zywnosci na naszych
stotach, dekorowanie stotéw nabycie lub poszerzenie umiejetnosci praktycznych w zakresie
przygotowywania potraw $wiagtecznych i pielegnowania polskich tradycji zwigzanych z okresem
$wigt Bozego Narodzenia. Na zakoriczenie warsztatow uczestnicy z pomocg specjalisty
przygotujg impreze z degustacjg i prezentacjg potraw.

Miejsce przeprowadzenia warsztatéw — miasto Trzebnica.

Wykonawca uwzglednia w swojej ofercie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu
zamoOwienia, w tym koszty, jakie poniesie z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi
przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia tzn. wynagrodzenie za prace, podatek dochodowy,
sktadki ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego, koszty pracodawcy, jak rowniez:

1/ wynajmu lub zapewnienia sali do przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych, wyposazonej
w sprzet audiowizualny, projektor, ekran projekcyjny, odpowiednig liczbe miejsc
i stolikéw wraz zapleczem sanitarnym, wentylacja/odpowiednia temperaturg —
stosownie do pory roku,

2/ wynajmu lub zapewnienia kuchni wyposazonej w niezbedny sprzet do przeprowadzenia
zaje¢ praktycznych w tym. m. in. kuchenke gazowg czteropalnikows, piekarnik, patelnie,
mikser i inny drobny sprzet do przeprowadzenia zajec,

3/ wyposazenia stanowiska pracy uczestnikéw w niezbedne przybory i narzedzia do
poprowadzenia zaje¢ jak tacki, noze, sitka, fartuszki, garnki itp.,

4/ poczestunku tzw. bufet kawowy w sktad, ktdrego wejdg, woda mineralna niegazowana,
kawa, herbata, cukier, Smietanka do kawy,

5/ Zapewnienia produktéw zywnosciowych niezbednych do przeprowadzenia zajed.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czeéciowych
Wykonawca zadba o czysto$c i estetyke podczas realizacji zamdwienia

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin dostawy przedmiotu zaméwienia: od 1 pazdziernika 2019 r. do 12 grudnia 2019.
SzczegGtowe terminy uzgodnione zgodnie z zapotrzebowaniem i mozliwosciami grupy
docelowej. Organizacja zaje¢ planowana jest jeden raz w tygodniu.

INFORMACJA O O$WIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
Oferte nalezy sporzadzié¢ na formularzu ofertowym, ktérego wzdr stanowi Zatacznik nr 1 do
Zapytania Ofertowego.

0OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI 5
Osoby do kontaktu: Renata Braksator: tel. 71 312 05 27, e-mail: oferta@trzebnica.pl M




V.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta musi mie¢ forme pisemng i byé sporzadzona w jezyku polskim (wzér oferty stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania).
2. Oferta powinna zawierac:
1/ imie, nazwisko, firme, nazwe i doktadny adres Wykonawcy, date sporzadzenia oferty oraz imig
i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy;
2/ wtasnoreczny podpis wykonawcy badz oséb majgcych prawo zacigga¢ zobowigzania w jego
imieniu;
3/ W przypadku przesytek koperta powinna by¢ oznaczona nastgpujgco:
Oferta na:
przygotowanie i przeprowadzenie: pigciu warsztatéw kulinarnych wraz z przygotowaniem, prezentacja i
degustacjg potraw w ramach zaje¢ w Dziennym Domu Senior-Wigor
w Trzebnicy
Osrodek Pomocy Spotecznej w Trzebnicy
pl. M. J. Pitsudskiego 1, 55-100 Trzebnica
Oferty, ktére wptyng po terminie nie beda rozpatrywane.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT
Oferty mozna sktadac:
1/ Poczta lub osobiscie na adres Osrodek Pomocy Spotecznej w Trzebnicy
pl. M. J. Pitsudskiego 1, 55-100 Trzebnica
2/ przestaé skan oferty e-mailem na adres: oferta@ops.trzebnica.pl
3/ przestaé faksem podpisany formularz ofertowy na nr 71/ 387 16 55
w nieprzekraczalnym terminie: 27 wrzesnia 2019 r. do godz. 12.00

VIl.  Zasady wyboru Wykonawcy:
Dla zapewnienia poréwnywalnosci otrzymanych ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z Wykonawcami w celu doprecyzowania i ewentualnego uzupetnienia ofert.
Niniejsza oferta nie stanowi oferty w my$l zapiséw ustawy Kodeks cywilny, jak rowniez nie jest
postepowaniem o udzielenie zamdwienia w rozumieniu przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do przyjecia przedtozonych ofert.
Jednoczeénie Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z przedmiotowego zamowienia,
bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.
Zamawiajacy nie wypfaca zaliczek za realizacje zadania. Ptatno$¢ dokonywana jest po wykonaniu
ustugi.
Zamawiajacy zawiera umowy na podstawie wtasnych wzoréw uméw stosowanych w Osrodku
Pomocy Spotecznej w Trzebnicy (zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego)

VIIL. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
1. Kryteria oceny ofert —wybor najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujgce kryteria:
1/ Cena-70%
2/ Termin realizacji—30 %
2. Opis sposobu przyznawania punktacji
Zadanie obejmuje wykonanie wszystkich wyszczegdInionych w zaméwieniu warsztatow.
3. Kryteria oceny ofert:
1/ najnizsza cena-70 %,
2/ termin realizacji - 30%
4. Opis sposobu przyznania punktacji:
1/ kryterium cena: najnizsza cena brutto wéréd zfozonych ofert/cena brutto badanej oferty x 100 x
waga 70%= liczba punktow.
2/ kryterium termin realizacji: najkrétszy czas realizacji wsrod ztozonych ofert/czas realizacji
badanej oferty x 100 x waga 30%= liczba punktdéw.
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IX.

Zamawiajacy dokona wyliczenia punktéw dla danej oferty za kazde kryterium z doktadnoscia do
dwéch miejsc po przecinku. Suma punktéw za wszystkie kryteria stanowi ocene koricows.
Zostanie wybrany wykonawca, ktory uzyska najwieksza liczbe punktow.

W przypadku uzyskania tej samej liczby punktdéw przez dwie oferty, oferenci zostang wezwani
do ztozenia dodatkowej informacji np. o uzyskanie rabatu.

Obowigzek Informacyjny

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODO” Zamawiajgcy informuje, ze:

administratorem przekazanych w ofercie oraz wszelkiej dokumentacji wytworzonej na potrzeby
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego danych osobowych jest
Oérodek Pomocy Spotecznej, dane bedag przetwarzane w Osrodku Pomocy Spotecznej,
pl. M. J. Pitsudskiego 1, 55-100 Trzebnica;

kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Gminie Trzebnica: jod @um.trzebnica.pl;
dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w ramach
postepowania o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego, w zwigzku z powinnoscig
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze, wynikajacego z obowiazujacych
aktow prawnych, w celu:

prawidtowego, zgodnego z przepisami ustawy PZP oraz przepisami wykonawczymi do wskazanej
ustawy, przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, obejmujacego
czynnoséci w szczegdlnosci zwigzane z uzyskaniem, weryfikacja i oceng informacji wskazanych w
ztozonych ofertach (wraz z ich wyjasnieniami i uzupetnieniami),

przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, w tym przedtozenia organom kontrolnym, na potrzeby
krajowych oraz zagranicznych instytucji uprawnionych do podejmowania czynnosci kontrolnych
zwiazanych ze sprawdzeniem zgodnosci postepowania o udzielenie zaméwienia z przepisami
ustawy oraz prawidfowym wydatkowaniem $rodkéw publicznych, w tym srodkéw pochodzgcych
z budzetu Unii Europejskiej,

wypetnienia obowigzkéw wynikajacych z dostgpu do informacji publicznej, zgodnie z ustawa
z dnia 6 wrzeénia 2001 o dostepie do informacji publicznej (tj. z 2016, poz. 1764 ze zm.);
odbiorcami danych osobowych zawartych w dokumentacji z postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy PZP, a takie po
zakoriczeniu niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w ramach dostepu
do informacji publicznej, z wytgczeniem danych skutecznie zastrzezonych jako tajemnica
przedsiebiorstwa. Zamawiajacy zwraca uwage, Ze nie wszystkie dane osobowe zawarte w
ofercie ztozonej w postepowaniu moga zostac zastrzezone. Zakres danych osobowych, ktére nie
moga podlegaé zastrzezeniu okresla art. 86 ust. 4 ustawy PZP (nazwy(firmy) oraz adresy
Wykonawcow). Wszelkie dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione wiasciwym organom
upowaznionym do ich przetwarzania zgodnie z obowigzujgcym prawem;

dane osobowe beda przechowywane przez okres przewidziany przepisami prawa;

obowiazek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych oséb fizycznych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu

o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja
z ustawy PZP. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niepodanie danych
uniemozliwia prawidiowe ztozenie oferty w ramach postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego. W przypadkach okreslonych przez Zamawiajgcego (konkretne wymagania w danym,.
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postepowaniu) niepodanie czesci danych uniemozliwi réwniez ocene ztozonych ofert w ramach
przyjetych przez Zamawiajgcego kryteriow oceny, jak réwniez weryfikacje spetnienia przez
Wykonawcoéw warunkéw udziatu w postgpowaniu;

e w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, jak réwniez dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu, stosowanie do
art. 22 RODO;

e wszystkie osoby fizyczne, ktérych dane osobowe sg wymienione w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego maja:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych1;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO%

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba, ktorej
dane dotyczg uzna, ze przetwarzanie jej danych narusza przepisy RODO.

! Skorzystanie z prawa do sprostowania nie bedzie skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang
postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie bedzie naruszad integralnoéci protokotu oraz jego zatgcznikéw.
% prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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