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OPS.271-4/2020

Trzebnica, dnia 27.02.2020 r.

Zapytanie ofertowe

Na podstawie Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych w Osrodku Pomocy Spotecznej w
Trzebnicy o wartoéci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz.
1843 z p6zn. zm): Zamawiajgcy - Osrodek Pomocy Spotecznej w Trzebnicy
zaprasza

Wykonawcéw do ztozenia oferty na: Koordynacje projektu pn. ,Usprawnienia organizacyjne w
Os$rodku Pomocy Spotecznej w Trzebnicy” wspétfinansowanego z Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020.

Kod CPV:
79421000-1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robét budowlanych.

I. Dane dotyczace Zamawiajgcego:

Gmina Trzebnica/Osrodek Pomocy Spotecznej w Trzebnicy
ul. M.J. Pitsudskiego 1

55-100 Trzebnica

Telefon/faks: 71/312 05, 71/27 387 16 55

e-mail: ops@ops.trzebnica.pl

ll. Tryb postepowania:

Zamawiajacy przeprowadza postepowanie o udzielenie zamodwienia stosujgc zasade
konkurencyjnosci zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 wrzesnia 2016 r. rozdziat 6.5.2 pkt. 1 lit. b oraz pkt.
11.

11l. Opis przedmiotu zamowienia
1. Koordynacja projektu pn. ,Usprawnienia organizacyjne w Osrodku Pomocy Spotecznej w
Trzebnicy”
2. Czas trwania projektu — od 01/01/2020 do 31/03/2021 roku
3. Forma prawna wykonywania zadan — umowa cywilnoprawna.
4. Gtéwny zakres czynnosci koordynatora obejmuje:
1. organizacja i nadzor nad realizacjg wszystkich zadan projektowych,
2. przygotowanie rozliczenia finansowego i merytorycznego projektu prowadzenie
sprawozdawczosci i monitorowanie dokumentacji merytorycznej projektu,
3. przygotowanie wnioskow o ptatnos¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami,
4. przygotowywanie sondazy rynku, sporzadzanie protokotéw, przygotowywanie,
procedur odnosnie zamdwien publicznych (zakup towaréw i ustug wynikajgcych z
realizacji projektu),
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5. organizacja pracy zespotu projektowego,
6. przedstawianie na biezaco beneficjentowi sprawozdan ustnych o stanie realizacji zadan i
wyniktych nieprawidtowosciach,

7. przestrzeganie zasad réwnosci szans i niedyskryminacji,

8. przestrzeganie procedur zwigzanych z ochrong danych osobowych uczestnikow projektu,
personelu oraz kontrahentdw,

9. podejmowanie wszelkich dziatari zaradczych i naprawczych w przypadku wystepowania
problemoéw w realizacji projektu,

10. wykonywanie innych zadan zwigzanych z realizacjg projektu, zgodnie z potrzebami oraz

mozliwosciami.

5. Liczba godzin w projekcje — do 40h/m-c.
6. Termin realizacji zamodwienia: od dnia podpisania umowy do 31/03/2021

IV.Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta powinna by¢ ztozona w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie. Na kopercie nalezy
umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz napis:

Oferta na zadanie pn: Koordynacja projektu pn. ,,Usprawnienia organizacyjne w OPS Trzebnica”

2. Oferta powinna zostaé napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng technika. Oferta powinna
obejmowac catos¢ zamodwienia okreslonego przez Zamawiajgcego.

3. Miejsce i termin ztozenia oferty: Gmina Trzebnica/Osrodek Pomocy Spotecznej w Trzebnicy, Pl.
M.J. Pitsudskiego 1, 55-100 Trzebnica do dnia 05.03.2020 do godz. 15:00.

4. Miejsce oraz termin otwarcia oferty: Gmina Trzebnica/Osrodek Pomocy Spotecznej w Trzebnicy
Pl. M.J. Pitsudskiego 1, 55-100 Trzebnica, dnia 05.03.2020 godz. 15:15.

V. Warunki jakie musza spetnia¢ Wykonawcy bioracy udziat w postepowaniu
1. Osoba wskazana do realizacji zamodwienia - niezbedne wymagania:

1) Obywatelstwo polskie.

2) Wyksztatcenie wyzsze magisterskie.

3) Doswiadczenie przy obstudze projektéw finansowanych z funduszy europejskich.

4) Doswiadczenie w realizacji projektow w obszarze Wdrozenia usprawnien organizacyjnych w
jednostkach organizacyjnych pomocy spotecznej przez nakierowanie dziatan na poprawe
obstugi klienta.

5) Znajomosc:

a) obstugi Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych SOWA,
b) obstugi SL2014,
¢) narzedzi ewaluacji, monitoring.

6) Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz petne korzystanie z praw publicznych.

7) Praktyczna znajomosc przepiséw dot. ochrony danych osobowych.

8) Niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie.

9) Nieposzlakowana opinia.

10) Prawo jazdy kat. B.

VI.Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacym kryterium:
Cena 100%
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Zamawiajgcy informuje, ze zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia niniejszego

postepowania, bez podawania przyczyn.

Viil. Wykonawca sktadajac oferte, jest zobowigzany dotaczy¢ do niej nastepujgce dokumenty:

1.

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje i
doswiadczenie.

Formularz ofertowy z propozycjg cenowa wyrazong w stawce netto i brutto za cate zlecenie,
stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego

Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie i o korzystaniu z petni
praw publicznych zatacznik — zatacznik nr 2

Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych — zatgcznik nr 3
Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu
rekrutacji, zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do ogtoszenia.

Podpisana przez oferenta klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych o tresci jak
zatgcznik nr 5.

Rekomendacje, opinie mile widziane.

Zataczniki do zapytania:

1.
2

w

Formularz ofertowy

Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie i o korzystaniu z petni
praw publicznych.

Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych.

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu
rekrutaciji.

Podpisana przez oferenta klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych.

tor C§PS ebnicy

\, Matgorzata Chomkowic
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