CE————

Zarzadzenie Nr OR.0050.62.2020
Burmistrza Gminy Trzebnica
z dnia 21 kwietnia 2020 roku

w sprawie ustalenia zakresu ograniczen w funkcjonowania Urzedu Miejskiego
w Trzebnicy oraz spélek gminnych w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii.

Na podstawie § 13 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 kwietnia 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii (Dz. U. z 2020, poz. 697) zarzadzam, co nastepuje :

§1.

Ograniczam funkcjonowanie Urzedu Miejskiego w Trzebnicy do wykonywania zadan
niezbgdnych do zapewnienia pomocy obywatelom, tj. spraw z zakresu: ‘

1) rejestracji stanu cywilnego.

2) ewidencji ludnosci i dowodow osobistych.

3) pomocy spoleczne;.

4) Swiadczenia ustug komunalnych.

5) decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu lub decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego.

6) decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji.

7) decyzji zezwalajacej na usuniecie drzew lub krzewdw.

§ 2.

Zalatwianie spraw wymienionych w § 1 zarzadzenia bedzie odbywaé si¢ poprzez zgloszenie
pracownikowi Urzedu Miejskiego w Trzebnicy w tymczasowym Biurze Obstugi Klienta
(znajdujacym sie przy wejsciu bocznym do Urzedu od strony ul. Witosa) w jakiej sprawie lub
w jakim wydzialem Urzgdu Miejskiego w Trzebnicy, jednostkg organizacyjng Gminy
Trzebnica lub spétka gminng Klient chee si¢ skontaktowaé. Nastepnie pracownik
tymczasowego Biura Obstugi Klienta zawiadamia telefonicznie wilasciwego pracownika
Urzedu Miejskiego w Trzebnicy, jednostki organizacyjnej Gminy Trzebnica lub spotki
gminnej, ktéry zobowiazany jest udal sie do tymczasowego Biura Obstugi Klienta
i w przypadku podjecia przez merytorycznego pracownika decyzji co do koniecznosci
osobistego zalatwienia przez Klienta sprawy w budynku Urzgdu Miejskiego w Trzebnicy uda
si¢ z Klientem Urzedu do wyznaczonego pokoju znajdujacego si¢ w przyziemiu budynku
Urzedu Miejskiego w Trzebnicy, w ktérym z zachowaniem niezbednego dystansu fizycznego i
srodkéw dezynfekcyjnych podejmie dalsze czynno$ci merytoryczne zwigzane z zalatwieniem
sprawy. Nastgpnie pracownik odprowadzi Klienta Urzedu do wyjscia z budynku Urzedu
Miejskiego w Trzebnicy.

§ 3.

Zatatwianie wszelkich pozostalych spraw niewymienionych w § 1 zarzadzenia odbywaé sie
bedzie z wylaczeniem bezposredniej obstuge interesantéw w Urzedzie Miejskim w Trzebnicy,



wylacznie po uprzednim kontakcie telefonicznym z wiasciwym pracownikiem Urzedu
Miejskiego w Trzebnicy i nastgpowac bedzie w spos6b uzgodniony z pracownikiem Urzedu.

§ 4.

Zalecam korzystanie z mozliwosci zatatwiania spraw administracyjnych przez internet,
e-PUAP, drogg mailowg na adres: sekretariat@um.trzebnica.pl lub telefonicznie pod numerem
(71) 312 06 11. Wykaz numeréw telefonéw oraz adreséw mailowych do poszczegdlnych
komorek organizacyjnych lub stanowisk pracy znajduje sie na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej pod adresem www.bip.trzebnica.pl w zaktadce: Menu BIP/Wydzialy/Wydziaty i
stanowiska.

§5.
Traci moc Zarzadzenie Nr OR.0050.51.2020 Burmistrza Gminy Trzebnica z dnia 26 marca
2020 roku w sprawie wprowadzeniu ograniczen w funkcjonowania Urzedu Miejskiego ‘ w
Trzebnicy.

§6.

Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen i stronie internetowej Gminy Trzebnica.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 22.04.2020.




