
Zarządzenie Nr OR. 0050. 6 2.2020
Burmistrza Gminy Trzebnica
z dnia 21 lcwietnia 2020 roku

w sprawie ustalenia zakresu ograniczeń w funkcjonowania Urzędu Miejskiego
w Trzebnicy oraz spółek gminnych w rwiązkaz wystąpieniem stanu epidemii.

Na podstawie § 13 rozpotządzenia Rady Ministrów z dnia 19 kwietnia 2020 r. w sprawie
ustanowienia określonych ograniczeń, nakazów i zakazów w zwiryku z wysĘpieniem stanu
epidemii (Dz. U. z2020,poz.697) zarządzarrt co następuje :

§1.

Ograniczam funkcjonowanie Urzędu Miejskiego w Trzebnicy do wykonywania zadń
niezbędnych do zapewnienia pomocy obywatelom, tj. spraw zzalłesu:

1) rejestracji stanu cywilnego.
2) ewidencji ludności i dowodów osobistych.
3) pomocy społecznej.
4) świadczenia usług komunalnych.
5) decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu lub decyzji o ustaleniu

lokalizacj i inwestycji celu publicznego.
6) decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji.
7) decyĄi zezlvalĄącej na usunięcie drzew lub krzewów.

§2.

Załatwianie spraw wymienionych w § I zarządzenia będzie odbywać się poprzez zgłoszenie
pracownikowi Urzędu Miejskiego w Trzebnicy w tymczasowym Biurze Obsługi Klienta
(znajdującym się przy wejściu bocznym do Urzędu od strony ul. Witosa) w jakiej sprawie lub
w jakim vlydzińem Urzędu Miejskiego w Trzebnicy, jednostką organizacyjną Gminy
Trzębnica lub spółką gminną Klient chce się skontaktować. Następnie pracownik
tymczasowego Biura Obsługi Klienta zawiadarria telefonicznie właściwego pracownika
Urzędu Miejskiego w Trzębnicy, jednostki organizacyjnej Gminy Trzebnica lub spółki
gminnej, który zobowiązany jest udać się do tymczasowego Biura Obsługi Klienta
i w przypadku podjęcia przez merytorycznego pracownika decyzji co do konieczności
osobistego zaŁatułieniaprzez Klienta sprawy w budyŃu Urzędu Miejskiego w Trzebnicy uda
się z Klientem Urzędu do wyznaczonego pokoju znajdującego się w przyziemiu budynku
Urzędu Miejskiego w Trzebnicy, w którym zzachowartiem niezbędnego dystansu flzycznego i
środków dezynfekcyjnych podejmie dalsze czynności merytoryczne związane z zńatwieniem
sprawy. Następnie pracownik odprowadzi Klienta Urzędu do wyjścia z budynku Urzędu
Miejskiego w Trzebnicy.

§3.

Załatwianie wszelkich pozostaĘch spraw niewymienionych w § 1 zarządzenia odbywaó się
będzie zv,ryłączeniem bezpośredniej obsługę interesantów w Urzędzie Miejskim w Trzebnicy,



vlyłącznie po uprzednim kontakcie telefonicznym z właściwym pracownikiem Urzędu
Miejskiego w Trzebnicy i następowaó będzie w sposób uzgodniony z pracownikiem Urzędu.

§4.

Zalecarn korzystanie z możliwości załatńania spraw administracyjnych przez internet,
e-PUAP, drogą mailową na adres: sekretariat@um.trzebnica.pl lub telefonicznie pod numerem
(7I) 3I2 06 11. Wykaz numerów telefonów oraz adresów mailowych do poszczególnych
komórek orgartizacyjnych lub stanowisk pracy znajduje się na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej pod adresem www.bip.trzebnica.pl w zaMadce: Menu BlP/WydziałylWydzińy i
stanowiska.

§5.

Traci moc Zarządzenie Nr OR.0050.51 .2020 Burmistrza Gminy Trzebnica z dńa 26 marca
2020 roku w sprawie wprowadzeniu ograniczęńw funkcjonowariaIJrzędu Miejskiego w
Trzebnicy.

§6.

Zarządzenie podlega ogłoszeniu na tablicy ogłoszeń i stronie intemetowej Gminy Trzębnica.

§7.

Zarządzenie wchodzi w zycie z dniem 22.04.2020.


