1.2.

1.3.

1.4.

ZAPO

Adres jednostki

Zespot Administracyjny Placowek Oswiatowych w Trzebnicy jest jednostkg organizayjng Gminy Trzebnica, nieposiadajgca osobowos$ci prawnej, dziatajgca jako wyodrebniona jednostka budzetowa. Prowadzi wspdlng obstuge dla
jednostek organizacyjnych zaliczonych do sektora finanséw publicznych

Nazwa jednostki

Zespo6t Administracyjny Placowek Oswiatowych

Siedziba jednostki

Trzebnica

Adres jednostki

Pl. Pitsudskiego 1, 55-100 Trzebnica

Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Wg Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) sklasyfikowana jako Dziatalno$¢ rachunkowo-ksiegowa

Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2019-31.12.2019

Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tagczne, jezeli w sklad jednostki nadrzednej lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodzg jednostki sporzadzajgce samodzielne sprawozdania finansowe
Sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzaciji)

METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW
W oparciu o przepisy zawarte w rozdziale 4 ustawy o rachunkowosci ustala sie nastepujgce zaktadowe metody wyceny aktywow i pasywow:

Wycena sktadnikow aktywow trwatych

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne w trakcie roku obrotowego wprowadza sie do ewidencji wedtug ich wartosci poczatkowej, ktéra wycenia jest w zaleznosci od sposobu ich nabycia:

sceny nabycia — w przypadku nabycia w drodze kupna,

swarto$ci rynkowej — w przypadku otrzymania w drodze darowizny, z tym zastrzezeniem, ze jezeli stosowna umowa wskazuje nizszg wartos¢, wowczas do ewidencji przyjmuje sie wartos¢ okreslong w umowie.

W artos$¢ poczgtkowa srodkéw trwatych podlega podwyzszeniu o wartos¢ naktadéw poniesionych na ich ulepszenie. Z tym jednak zastrzezeniem, ze jezeli ulepszenie to polega na instalacji czesci sktadowej o jednostkowej wartosci
przekraczajgcej 10.000 zt, to wartos¢ ta obcigza koszty w momencie ich poniesienia i nie powieksza wartosci poczgtkowej srodka trwatego, w ktérym zostaty zainstalowane.

W bilansie srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne wykazuje sie w warto$ci netto stanowigcej réznice ich wartosci poczgtkowej i dotychczasowego umorzenia.

Odpisy amortyzacyjne dla $rodkéw trwatych dokonuije sie jednorazowo za okres catego roku obrotowego wg stawek okreslonych w przepisach. Srodki trwate o warto$ci do 10.000 zt umarza sie jednorazowo przez spisanie w koszty
miesigcu przyjecia do uzywania. W tym samym trybie niezaleznie od warto$ci umarza sie srodki dydaktyczne, meble, dywany.

Zbiory biblioteczne stosownie do metody ich nabycia wycenia sie:

- W cenie nabycia — w przypadku zakupu,

- przez komisyjne okreslenie ich wartosci — w przypadku otrzymania

w drodze darowizny.

Zbiory biblioteczne i ksigzki umarza sie jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania.

Wycena rzeczowych aktywow obrotowych

sstan materiatdéw odpisywanych w koszty w momencie zakupu, ustalony w drodze spisu z natury, wycenia sie w cenach zakupu wynikajgcych z faktur,

ssurowce tj. artykuty spozywcze przeznaczone do przygotowywania positkéw w stotéwce szkolnej wycenia sie w cenie nabycia, dla tych skfadnikéw majgtku prowadzi sie ewidencje ilosciowo —wartosciowg.

Wycena rozrachunkow

Naleznosci i zobowigzania na dzien ich powstania wycenia sie i ewidencjonuje w ksiegach rachunkowych wg warto$ci nominalnej. Na koniec kazdego kwartatu i na dzien bilansowy wycenia sie je w kwocie wymagajgcej zapfaty,
obejmujgcej kwote gldwng powiekszong o nalezne odsetki zwioki w zaptacie - ustawowe. W jednostce nie wystepujg naleznosci i zobowigzania nominowane w walucie obce;j.

Odpisoéw aktualizujgcych naleznos$ci dokonuje sie na dzien bilansowy, wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci. Odpiséw aktualizujgcych dokonuje sie w szczegdlnosci w odniesieniu do:

*naleznosci, ktérych dochodzenie skierowane zostato na droge postepowania sgdowego,

*naleznosci stanowigcych rownowartos¢ kwot podwyzszajgcych naleznosci, w stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokosci tych kwot.

Nie dokonuje sie odpiséw aktualizacyjnych naleznosci wskazanych wyzej, w przypadku gdy zostaty one zaptacone do dnia sporzgdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

Wycena pozostatych aktywdw i pasywow

Srodki nieniezne. fundusze oraz nozostate aktvwa i pasvwa wvcenia sie wa warto$ci nominalnei.
Inne informacje

brak

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegoélnosci:
brak

Zmiana wartosci poczatkowej i umorzenia sSrodkéw trwatych
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ZAPO

Wartos¢ Zwiekszenie wartosci poczatkowej Ogoétem Zmniejszenie wartosci poczatkowej Ogoétem Wartosé
poczatkowa zwiekszenie zmniejszenie [poczatkowa — stan
Nazwa grupy rodzajowej sSrodkéw trwatych (brutto) — stan na - _ _ wartosci _ - _ wartosci na koniec roku
poczatek roku aktualizacja przychody rzemieszczeniq poczatkowej (3 zbycie likwidacja inne poczatkowej (7 + | obrotowego (2 + 6
obrotowego +4 +5) 8+9) -10)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
| Budynki i lokale oraz spotdzielcze prawodo lokalu uzy 25,726,511.69 - 14,022.00 - 14,022.00 - 12,432.00 - 12,432.00 25,728,101.69
Il Obiekty inzynierii Igdowej i wodnej 4,825,222.76 - 117,447.19 - 117,447.19 - - - - 4,942 ,669.95
Il Kotly i maszyny energetyczne - - - - - - - - - -
IV Maszyny urzgdzenia i aparaty ogélnegozastosowani 173,193.24 - - - - - - - - 173,193.24
V Maszyny, urzadzenia i aparatySpecjalistyczne 157,738.86 - - - - - 16,765.44 - 16,765.44 140,973.42
VI Urzadzenia techniczne 25,730.52 - - - - - - - - 25,730.52
V11 Srodki transportu 121,390.00 - - - - - - - - 121,390.00
VIII Narzedzia, przyrzady,ruchomosci iwyposazenie gdi 98,084.96 - - - - - - - - 98,084.96
Razem 31,127,872.03 - 131,469.19 - 131,469.19 - 29,197.44 - 29,197.44 31,230,143.78
Zwiekszenia w ciaggu roku obrotowego Oaétem Umorzenie — Wartos¢ netto srodkéw trwatych
zZwi gkszenie Zmniejszenie stan na koniec :
Umorzenie - stan na poczatek roku obrotowego : ¢ : JSz€t roku Stan na poczatek | Stan nakoniec
P amortyzacja za : umorzenia umorzenia
aktualizacja rok obrotow inne obrotowego (12 | roku obrotowego |roku obrotowego
y (13 +14+15) +16 - 17) (2-12) (11-18)
12 13 14 15 16 17 18 19 20
6,623,464.16 - 580,937.25 - 580,937.25 12,432.00 7,191,969.41 19,103,047.53 18,536,132.28
893,598.62 - 131,679.49 - 131,679.49 - 1,025,278.11 3,931,624.14 3,917,391.84
169,296.49 - 1,798.50 - 1,798.50 - 171,094.99 3,896.75 2,098.25
157,227.78 - 511.08 - 511.08 16,765.44 140,973.42 511.08 -
21,917.97 - 1,236.50 - 1,236.50 - 23,154.47 3,812.55 2,576.05
121,390.00 - - - - - 121,390.00 - -
93,401.12 - 1,170.96 - 1,170.96 - 94,572.08 4,683.84 3,512.88
8,080,296.14 - 717,333.78 - 717,333.78 29,197.44 8,768,432.48 23,047,575.89 22,461,711.30
Zmiana wartosci poczatkowej i umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych
Wartosé Zwiekszenie wartosci poczatkowej Ogétem Zmniejszenie wartosci poczatkowej Ogétem Wartosé
poczatkowa zwiekszenie zmniejszenie [poczatkowa — stan
Nazwa wartosci niematerialnych i prawnych (brutto) — stan na - _ _ wartosci _ - _ _ wartosci na koniec roku
poczatek roku aktualizacja przychody przemieszczeni§ poczatkowej (3 zbycie likwidacja inne poczatkowej (7 + | obrotowego (2 + 6
obrotowego +4 +5) 8+9) -10)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
oprogramowanie i licencje 35,946.57 - - - - - - - - 35,946.57
Razem 35,946.57 - - - - - - - - 35,946.57
. . . . Wartos¢ netto wartosci
Zwiekszenia w ciggu roku obrotowego . Umorzenie — . ; :
Ogotem ; niematerialnych i prawnych
stan na kaniec
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1.2

1.3.

1.4.

1.5.

zwiekszenie

ZAPO

Zmniejszenie

roku

Umorzenie — stan na poczatek roku obrotowego - S ——— . umorzenia umorzenia Stan na poczatek | Stan nakoniec
aktualizacja rok obrotow inne (13 + 14 + 15) obrotowego (12 | yoku obrotowego |roku obrotowego
y +16 - 17) (2-12) (11 -18)
12 13 14 15 16 17 18 19 20
35,946.57 - - - - 35,946.57 - -
35,946.57 - - - - - 35,946.57 - -

Aktualna wartos¢é rynkowa srodkéw trwatych, w tym débr kultury

Na potrzeby sporzgdzenia informacji dodatkowej nie ustala sie aktualnej wartosci rynkowej srodkéw trwatych w tym dobr kultury
Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywoéw trwatych

Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku obrotowego

Stan na koniec

ps s Stan na poczatek roku
Wyszczegodlnienie :
roku obrotowego Zwiekszenia Zmnieiszenia Uznanie za | obrotowego (2
s ) zbedne +3-4-5)
1 2 3 4 5 6

dtugoterminowe aktywa niefinansowe

dtugoterminowe aktywa finansowe

Razem

Grunty uzytkowane wieczyscie

Zmiany stanu w trakcie roku

Stan na koniec

Grunt (nr dziatki, nazwa) Wyszczegolnienie Stan na poczatek obrotowego roku
roku obrotowego — — | obrotowego (3
Zwigkszenia | Zmniejszenia +4-5)
1 2 3 4 5 6

Powierzchnia (m?)

Wartos$c¢ (zt)

Powierzchnia (m?)

Wartos¢ (zt)

Powierzchnia (m?)

Wartos¢ (zt)

Powierzchnia (m?)

Wartos$¢ (zt)

Powierzchnia (m?)

Wartos$¢ (zt)

Powierzchnia (m?)

Wartos¢ (zt)

Powierzchnia (m?)

Wartos¢ (zt)

Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytutu umow leasingu
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1.6. Liczba oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych papierow wartosciowych

ZAPO

Stan na poczatek roku obrotowego

ilos¢

wartosé

Zwiekszenia

ilos¢

wartosé

Zmniejszenia

ilos¢

wartosé

Stan na koniec roku obrotowego

ilos¢

wartos¢

Uwagi

1.7. Odpisy aktualizujgce wartos$¢ naleznosci

1.8. Rezerwy na koszty i zobowigzania
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1.9.

1.10.

ZAPO

Zmniejszenia

Stan na koniec

Wyszczegélnienie Stan na poczatek Zwiekszenia (rozliczone z m(’:znanie oY
roku obrotowego zobowiazaniami Razem (4 + 5) obrotowego (2 +
rezerwy za 3-6)
) =hadna)
1 2 3 4 5 6 7

1. Rezerwy dtugoterminowe

- na $wiadczenia emerytalne i podobne

- na udzielone gwarancje i poreczenia

- ha pewne lub prawdopodobne straty z operacji w
toku

- na pozostate koszty

2. Rezerwy krotkoterminowe

- na $wiadczenia emerytalne i podobne

- na udzielone gwarancje i poreczenia

- ha pewne lub prawdopodobne straty z operacji w
toku

- na pozostate koszty

Razem

Podziat zobowigzan krétkoterminowych i dlugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajagcym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:

Okres wymagalnosci

. Do 1 roku Powyzej 1 roku do 3 lat Powyzej 3 lat do 5 lat Powyzej 5 lat Razem
Wyszczegodlnienie
Stan na
BO BZ BO BZ BO BZ BO BZ BO BZ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 2+4+6+8) B3+5+7+9)
1. Zobowigzania wobec jednostek powigzanych 28,075.20 5,328.74 - - - - - 28,075.20 5,328.74
- z tytutu dostaw i ustug 28,075.20 5,328.74 - - - - - 28,075.20 5,328.74
- inne - - - - - - - - -
2. Zobowigzania wobec pozostatych jednostek, w
ktérych jednostka posiada zaangazowanie w kapitale - - - - - - - - -
- z tytutu dostaw i ustug - - - - - - - - -
- inne - - - - - - - - -
3. Zobowigzania wobec pozostatych jednostek 2,673,385.10 2,847,528.24 - - - - - 2,673,385.10 2,847,528.24
- kredyty i pozyczki - - - - - - - - -
- z tytutu emisji dtuznych papieréw wartosciowych - - - - - - - - -
- inne zobowigzania finansowe - - - -
- z tytutu dostaw i ustug 206,280.14 139,729.34 206,280.14 139,729.34
- zaliczki otrzymane na dostawy i ustugi - - - -
- zobowigzania wekslowe - - - -
- z tytulu podatkéw, cet, ubezpieczeh spotecznych i
zdrowotnych oraz innych tytutéw publicznoprawnych 1,008,778.21 1,087,858.38 1,008,778.21 1,087,858.38
- z tytutu wynagrodzen 1,436,518.75 1,624,156.82 1,436,518.75 1,624,156.82
- inne 21,808.00 93.18 21,808.00 93.18
4. Fundusze specjalne 1,021,879.74 1,139,647.28 - - - - - 1,021,879.74 1,139,647.28
- zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych 1,021,879.74 1,139,647.28 - - - - - 1,021,879.74 1,139,647.28
- inne - - - - - - - - -
Razem 3,723,340.04 3,992,504.26 - - - - - 3,723,340.04 3,992,504.26

Kwota zobowiazan z tytulu leasingu zwrotnego

Strona 5




Wyszczegolnienie

Wartos¢

1.11. taczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen

ZAPO

Kwota zobowiazania

Kwota zabezpieczenia

Na aktywach trwatych

Na aktywach obrotowych

Wyszczegolnienie na poczatek roku | na koniec roku na F:zﬁiqtek narléir:jlec na r:zzqtek na koniec roku | na poczatek roku | na koniec roku
obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego
obrotowego obrotowego obrotowego
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Weksel - - - - - - - -
Hipoteka - - - - - - - -
Zastaw - - - - - - - -
Inne - - - - - - - -
Razem s = = g g s g g
1.12. Wykaz zobowigzan warunkowych
Zmniejszenia
Stan na koniec
Wyszczegolnienie Stan na poczatek Zwigkszenia Z tytutu Ztytutu 1, tytutu ustania| Razem (4 + 5+ | roku obrotowego Uwagi
roku obrotowego utworzenia powstania .
. . obowiazku 6) 2+3-7)
rezerwy zobowiazania
1 2 3 4 5 6 7 8 9

1. Zobowigzania warunkowe wobec jednostek
powigzanych lub stowarzyszonych

- udzielone gwarancje i poreczenia

- kaucje i wadia

- indos weksli

- zawarte, lecz jeszcze nie wykonane umowy

- nieznane roszczenia wierzycieli

- inne

2. Zobowigzania warunkowe wobec jednostek
pozostatych

- udzielone gwarancje i poreczenia

- kaucje i wadia

- indos weksli

- zawarte, lecz jeszcze niewykonane umowy

- hieuznane roszczenia wierzycieli

- inne

3. Zobowigzania warunkowe w zakresie emerytur i

podobnych swiadczen

Razem

Wykaz zobowigzan warunkowych zabezpieczonych na majatku

Kwota zobowigzania

Kwota zabezpieczenia

Na aktywach trwatych

Na aktywach obrotowych

Wyszczegélnienie na poczatek roku | nakoniec roku na r:gﬁiqtek narlzﬁ(r;lec na p:c(;zqtek na koniec roku | na poczatek roku | nakoniec roku
obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego
obrotowego obrotowego obrotowego
1 2 3 4 5 6 7 8 9
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1.13.

1.14.

1.15.

ZAPO

Razem

Czynne rozliczenia miedzyokresowe

Stan na
fs s Stan na poczatek . . " . koniec roku
Wyszczegodlnienie I s — Zwiekszenia Zmniejszenia R
+3-4)
1 2 3 4 5
1.Czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw, w
tym: - - - -
- dlugoterminowe - - - -
- krotkoterminowe - - - -
Bierne rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
Stan na
fs s Stan na poczatek . . . : koniec roku
Wyszczegdlnienie roku obrotowego Zwigkszenia Zmniejszenia e
+3-4)
1 2 3 4 5

Ujemna wartos$¢ firmy

Darowizna $rodkow trwatych, srodkéw trwatych w
budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Dotacje na sfinansowanie srodkéw trwatych, srodkow
trwatych w budowie oraz prac rozwojowych

Otrzymane lub nalezne srodki z tytutu Swiadczen,
ktérych wykonanie nastgpi w przysziosci

Pozostate

Razem

taczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

Wyszczegodlnienie

Wartos¢

Kwota wyptaconych srodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze
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ZAPO

Wyszczegolnienie Wartos¢
ekwiwalent za odziez i obuwie robocze, okulary 29,463.57

1.16. Inneinformacje

Wyszczegdlnienie Wartos¢é

2.1. Wysokos¢ odpisow aktualizujagcych wartos¢ zapaséw

Wyszczegodlnienie Wartos¢é

2.2. Koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz ré6znice kursowe, ktére powiekszyly koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym

Wyszczegolnienie Wartos¢

2.3. Kwote i charakter poszczegélnych pozycji przychodéw lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie

Wyszczegodlnienie Wartosé

2.4. Informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu
dochodow budzetowych

Wyszczegdlnienie Wartosé

2.5. Inneinformacje

Wartos¢é
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynaé na ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
Wyszczegolnienie Wartos¢

brak
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