Ustuga: Zameldowanie(wymeldowanie) decyzjg administracyjng na pobyt staty
i czasowy. Anulowanie powyzszej czynnosci w drodze decyzji administracyjnej.
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Sposéb i miejsce ztozenia dokumentow:

- zameldowanie osoby, ktéra przebywa w lokalu bez zameldowania na pobyt staty lub czasowy nastepuje na
podstawie decyzji administracyjnej wydanej przez Burmistrza Gminy Trzebnica. Osoba, ktéra ma byc¢
zameldowana sktada druk meldunkowy zgtoszenia zameldowania na pobyt staty lub czasowy z pisemnym
wyjasnieniem dlaczego nie moze zameldowac sie¢ czynnoscig materialno — techniczng. Dokumenty nalezy ztozyé
w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miejskiego w Trzebnicy (parter) lub wysta¢ za posrednictwem poczty. Decyzja
jest doreczana stronom postepowania korespondencyjnie za zwrotnym poswiadczeniem odbioru;

- wymeldowanie osoby, ktéra nie przebywa w miejscu statego zameldowania na pobyt staty lub czasowy
nastepuje na podstawie decyzji administracyjnej wydanej przez Burmistrza Gminy Trzebnica. Witasciciel lub
najemca mieszkania sktada wniosek (podanie) o wszczecie postepowania w sprawie wymeldowania w trybie
administracyjnym osoby, ktéra nie przebywa w miejscu statego zameldowania. Wniosek nalezy ztozy¢ w Biurze
Obstugi Klienta Urzedu Miejskiego w Trzebnicy (parter) lub wystaé za posrednictwem poczty. Decyzja jest
doreczana stronom postepowania korespondencyjnie za zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

- anulowanie czynnosci w drodze decyzji administracyjnej osoby, ktéra nigdy nie zamieszkata pod adresem
zameldowania na pobyt staty lub czasowy nastepuje na podstawie decyzji administracyjnej wydanej przez
Burmistrza Gminy Trzebnica. Wiasciciel lub najemca mieszkania sktada wniosek (podanie) o wszczecie
postepowania w sprawie. Whniosek nalezy ztozy¢ w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miejskiego w Trzebnicy
(parter) lub wystac¢ za posrednictwem poczty. Decyzja jest doreczana stronom postepowania korespondencyjnie
za zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

Miejsce wydawania dokumentow:

Urzad Miejski w Trzebnicy

Wydziat Spraw Obywatelskich-Urzad Stanu Cywilnego
stanowisko ds. ewidencji ludnosci

pl. M. J. Pitsudskiego 1

55 - 100 Trzebnica

pok. 37 (parter)

Dokumenty wymagane od wnioskodawcy:

1. Wniosek o zameldowanie /wymeldowanie/ anulowanie czynnosci zameldowanie i wymeldowania

2. Dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu wnioskodawcy, w ktérym zameldowanie / wymeldowanie ma
nastgpic (kopia)

3. potwierdzenie uiszczonej optaty skarbowej — oryginat.

Informacje o optatach:

1. 10 zt - optata za wydanie decyzji administracyjne;.
2. 17 zt — optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa.

Optate mozna uisci¢ w punkcie kasowym lub na konto bankowe Gminy Trzebnica: Bank Spoétdzielczy
w Trzebnicy, Nr rachunku: 73 9591 0004 2001 0000 4431 0107. W przypadku dokonania opftaty
skarbowej przelewem bankowym nalezy dotgczy¢ potwierdzenie dokonania przelewu.

Opfata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa nie dotyczy petnomocnictwa udzielonego matzonkowi,
wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

Termin zatatwienia sprawy:

Zgodnie z art. 35 § 3 Kodeksu postepowania administracyjnego (tj. Dz. U z 2020 r. poz. 256 z pdzn. zm.) sprawy
wymagajgce postepowania administracyjnego powinny byé zatatwiane nie pdzniej niz w ciggu miesigca,
a sprawy szczegolnie skomplikowane nie pdzniej niz w ciggu dwéch miesiecy od dnia wszczecia postepowania.
Zgodnie z art. 36 § 1 o kazdym przypadku nie zatatwienia sprawy w terminie okreslonym w art. 35 organ
obowigzany jest zawiadomi¢ strony, podajgc przyczyny zwtoki i wskazujgc nowy termin zatatwienia sprawy.

Zatwierdzit: Burmistrz Gminy Trzebnica
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Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1397
z poézn.zm.).

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U.
z 2020 r. poz. 256 z pézn. zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 1546
z p6zn. zm.).

Tryb odwotawczy:

Odwotanie od decyzji administracyjnej wnosi sie do Wojewody Dolnoslagskiego za posrednictwem Burmistrza
Gminy Trzebnica w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyz;ji

Uwagi, informacje dodatkowe:

W zaleznosci od przyczyny wymeldowania nalezy ztozy¢ nastepujgce zatgcznik:

- wyrok o eksmisji,

- zawiadomienie od komornika o wykonaniu eksmisji,

- inne dokumenty w zaleznosci od sprawy — informac;ji udziela wydziat prowadzacy.

Miejsce na notatki:

Jednostka odpowiedzialna:

Wydziat Spraw Obywatelskich — Urzad Stanu Cywilnego

stanowisko ds. ewidenc;ji ludnosci pok. nr 37 (parter)

Anna Kikut, Matgorzata Kaszuba

tel. 71 388 81 99

e-mail : anna.kikut@um.trzebnica.pl
malgorzata.kaszuba@um.trzebnica.pl

Zatwierdzit: Burmistrz Gminy Trzebnica


mailto:anna.kikut@um.trzebnica.pl
mailto:malgorzata.kaszuba@um.trzebnica.pl

