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Sposéb i miejsce ztozenia dokumentow:

Zgtoszenia wymeldowania z pobytu statego lub czasowego dokonuje sie osobiscie.

Miejsce ztozenia dokumentéw: Wydziat Spraw Obywatelskich — Urzgd Stanu Cywilnego (stanowisko ds.
ewidencji ludnosci), pok. Nr 37 (parter).

Zgtoszenia mozna dokona¢ takze w formie dokumentu elektronicznego na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 17.02.2005 r. o informatyzac;ji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne

Miejsce wydawania dokumentéw:

Urzad Miejski w Trzebnicy

Wydziat Spraw Obywatelskich-Urzad Stanu Cywilnego
stanowisko ds. ewidencji ludnosci

pl. M. J. Pitsudskiego 1

55 - 100 Trzebnica

pok. 37 (parter)

Dokumenty wymagane od wnioskodawcy:

- wypetniony i podpisany druk zgtoszenia wymeldowania z pobytu statego lub wypetniony druk zgtoszenia
wymeldowania z pobytu czasowego;

- dowdd osobisty lub paszport;

- petnomocnictwo, jezeli czynnos¢ wymeldowania dokonana ma by¢ przez petnomocnika.

Informacje o optatach:

1. Nie pobiera sie optat za dokonanie czynnosci dot. realizacji obowigzku meldunkowego.
2. 17 zt - optata skarbowa za zlozenie petnomocnictwa. Opfata skarbowa za zlozenie petnomocnictwa
nie dotyczy petnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu

Optate mozna uisci¢ w punkcie kasowym lub na konto bankowe Gminy Trzebnica: Bank Spoétdzielczy
w Trzebnicy, Nr rachunku: 73 9591 0004 2001 0000 4431 0107. W przypadku dokonania optaty
skarbowej przelewem bankowym nalezy dotgczy¢ potwierdzenie dokonania przelewu.

Termin zatatwienia sprawy:

Bez zbednej zwioki.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1397
z poézn.zm.).

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U.
z 2020 r. poz. 256 z pézn. zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 1546
z pbézn. zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie
okreslania wzorow i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 2411).

5. Ustawa z dnia 17.02.2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne
(tekst jednolity Dz. U. 2020 r. poz. 346).

Tryb odwotawczy:

Brak — czynnos$¢ materialno — techniczna.

Zatwierdzit: Burmistrz Gminy Trzebnica
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Uwagi, informacje dodatkowe:

1. Obywatel polski, ktéry opuszcza miejsce pobytu statego lub czasowego przed uptywem deklarowanego pobytu
obowigzany jest wymeldowac sie.

2. Osoba moze sie wymeldowaé¢ z miejsca pobytu statego lub czasowego dokonujgc zameldowania w nowym
miejscu pobytu.

3. Zgloszenie wymeldowania z pobytu statego lub czasowego mozna ziozy¢ w formie pisemnej lub formie
dokumentu elektronicznego na formularzu umozliwiajgcym wprowadzenie danych do systemu
teleinformatycznego organu gminy, pod warunkiem otrzymania przez osobe urzedowego potwierdzenia odbioru.
4. Wymeldowania z pobytu statego lub czasowego mozna dokonac przez petnomocnika, legitymujgcego sie
petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14.06.1960 r.- Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020, poz. 256 z pozn. zm), po okazaniu przez petnomocnika do
wglgdu jego dowodu osobistego lub paszportu.

5. Za osobe nie posiadajgca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcg ograniczong zdolnos¢ do
czynno$ci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba
sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdélnego pobytu.

6. Zgtoszenie zgonu dokonane w urzedzie stanu cywilnego, zgodnie z przepisami prawa o aktach stanu
cywilnego, zastepuje wymeldowanie osoby zmartej z miejsca pobytu statego lub czasowego.

7. Jezeli dane zgloszone do wymeldowania budzg watpliwosci o wymeldowaniu rozstrzyga organ gminy
w drodze decyzji administracyjne;j.

8. Organ gminy wydaje z urzedu lub na wniosek wydaje decyzje w sprawie wymeldowania osoby, ktéra opuscita
miejsce pobytu statego lub czasowego i nie dopetnita obowigzku wymeldowania sie.

Miejsce na notatki:

Jednostka odpowiedzialna:

Wydziat Spraw Obywatelskich — Urzad Stanu Cywilnego

stanowisko ds. ewidencji ludnosci pok. nr 37 (parter)

Anna Kikut, Matgorzata Kaszuba

tel. 71 388 81 99

e-mail : anna.kikut@um.trzebnica.pl
malgorzata.kaszuba@um.trzebnica.pl

Zatwierdzit: Burmistrz Gminy Trzebnica
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