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Sposéb i miejsce ztozenia dokumentow:

Whniosek o udostepnienie danych osobowych z rejestrow mieszkancow i rejestru PESEL sktada sie w formie
pisemnej:

- osobiscie w Wydziale Spraw Obywatelskich — Urzad Stanu Cywilnego (stanowisko ds. ewidencji ludno$ci), pok.
Nr 37 (parter) lub w Biurze Obstugi Klienta (parter);

- korespondencyjnie;

- za pomocag $rodkow komunikacji elektronicznej uzywajac klasyfikowanego podpisu elektronicznego, na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17.02.2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne. Oznacza to, ze wniosek ma by¢é podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym lub
profilem zaufanym ePUAP.

Miejsce wydawania dokumentéw:

Urzad Miejski w Trzebnicy

Wydziat Spraw Obywatelskich-Urzad Stanu Cywilnego
stanowisko ds. ewidencji ludnosci

pl. M. J. Pitsudskiego 1

55 - 100 Trzebnica

pok. 37 (parter)

Dokumenty wymagane od wnioskodawcy:

1. Wniosek o udostepnienie danych osobowych z rejestréw mieszkancow i rejestru PESEL sktada sie na
ustalonym formularzu;

2. Potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej — oryginat.

3. Dokumenty mogace potwierdzi¢ interes prawny, miedzy innymi: wezwania sgdowe, wezwania komornicze,
dokumenty potwierdzajgce zobowigzania wobec wnioskodawcy osoby, kitdrej dane majg by¢é udostepnione (np.
wyrok sgdowy, umowy, wezwania do zaptaty, faktury, postanowienie i decyzje innych organow) lub w przypadku
powotywania sie na interes faktyczny w otrzymaniu danych pod warunkiem uzyskania zgody oséb, ktérych dane
dotycza;

Informacje o opfatach:

1. 31 zt - optata za udostepnienie jednostkowych danych, tj. danych dotyczacych jednej osoby.

Optate mozna uisci¢ na miejscu kartg lub na konto bankowe Gminy Trzebnica: Bank Spétdzielczy
w Trzebnicy, Nr rachunku: 25 9591 0004 2001 0000 4431 0001. W przypadku dokonania opfaty
skarbowej przelewem bankowym nalezy dotgczy¢ potwierdzenie dokonania przelewu.

2. 17 zt — optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa. Optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa
nie dotyczy pethomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu

Optate mozna uisci¢ na miejscu kartg lub na konto bankowe Gminy Trzebnica: Bank Spétdzielczy
w Trzebnicy, Nr rachunku: 73 9591 0004 2001 0000 4431 0107. W przypadku dokonania opfaty
skarbowej przelewem bankowym nalezy dotgczy¢ potwierdzenie dokonania przelewu.

Termin zatatwienia sprawy:

Bez zbednej zwioki. Przed udzieleniem odpowiedzi organ moze przeprowadzi¢é w koniecznym zakresie
postepowanie wyjasniajgce.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1397 z p6zn. zm.).

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 256
z pbézn. zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 1546 z p6zn. zm.).

4. Rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie okreslenia wzoréw wnioskéw
o udostepnienie danych z rejestru mieszkancéw i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostepnienie
danych po wykazaniu interesu faktycznego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2523 z p6zn. zm.).

Zatwierdzit: Burmistrz Gminy Trzebnica
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Tryb odwotawczy:

Od decyzji odmawiajgcej udostepniania danych przystuguje odwotanie do Wojewody Dolnoslaskiego we
Wroctawiu za posrednictwem Burmistrza Gminy Trzebnica w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyz;ji

Uwagi, informacje dodatkowe:

Podmioty, ktérym informacje udzielane sg nieodptatnie:

1. organom administracji publicznej, sagdom i prokuraturze;

2. Policji, Strazy Granicznej, Stuzbie Wieziennej, Stuzbie Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzbie Wywiadu
Wojskowego, Stuzbie Celnej, Zandarmerii Wojskowej, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencii
Wywiadu, Biuru Ochrony Rzadu, Centralnemu Biuru Antykorupcyjnemu, Szefowi Krajowego Centrum Informac;ji
Kryminalnych, organom wyborczym i strazom gminnym (miejskim);

3. komornikom sgdowym — w zakresie niezbednym do prowadzenia postepowania egzekucyjnego;

4. organom kontroli skarbowej i wywiadu skarbowemu;

5. panstwowym i samorzgdowym jednostkom organizacyjnym oraz innym podmiotom — w zakresie niezbednym
do realizacji zadan publicznych okreslonych w odrebnych przepisach;

6. Polskiemu Czerwonemu Krzyzowi, w zakresie danych oséb poszukiwanych.

Miejsce na notatki:

Jednostka odpowiedzialna:

Wydziat Spraw Obywatelskich — Urzad Stanu Cywilnego

stanowisko ds. ewidenc;ji ludnosci pok. nr 37 (parter)

Anna Kikut, Matgorzata Kaszuba

tel. 71 388 81 99

e-mail : anna.kikut@um.trzebnica.pl
malgorzata.kaszuba@um.trzebnica.pl

Zatwierdzit: Burmistrz Gminy Trzebnica
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