
 
 

 

Usługa: Wydanie zaświadczenia z akt ewidencji ludności 

Komórka organizacyjna  WSO-E  -  Stanowisko ds. ewidencji ludności 

Numer: 8 Wersja: 4 Data utworzenia: 16.10.2020 

 

Zatwierdził: Burmistrz Gminy Trzebnica 

Sposób i miejsce złożenia dokumentów: 
Organ administracji publicznej wydaje zaświadczenie na wniosek zainteresowanej osoby złożony w formie 
pisemnej  lub w formie dokumentu elektronicznego. 

Miejsce wydawania dokumentów: 
Urząd Miejski w Trzebnicy 
Stanowisko ds. ewidencji ludności 
pl. M. J. Piłsudskiego 1 
55 – 100 Trzebnica 
pok. 37 (parter) 
Dokumenty wymagane od wnioskodawcy: 
1. wniosek o wydanie zaświadczenia 
2. dowód osobisty lub paszport 
3. w przypadku zaświadczenia, że w lokalu nikt nie jest zameldowany – kserokopia dokumentu potwierdzającego 
tytuł prawny do lokalu 
Informacje o opłatach: 
Opłata skarbowa : 

 17 zł - za wydanie zaświadczenia np. o zameldowaniu, wymeldowaniu, braku osób zameldowanych      
w lokalu. 

 17 zł – opłata skarbowa za złożenie pełnomocnictwa.  
 
Opłatę można uiścić na miejscu kartą lub na konto bankowe Gminy Trzebnica: Bank Spółdzielczy 
w Trzebnicy, Nr rachunku: 73 9591 0004 2001 0000 4431 0107. W przypadku dokonania opłaty 
skarbowej przelewem bankowym należy dołączyć potwierdzenie dokonania przelewu. 
W przypadku zaświadczenia o ilości osób zameldowanych opłatę mnoży się przez ilość osób. 
Opłacie skarbowej nie podlegają  zaświadczenia wydawane w sprawach wymienionych w art. 2 ustawy 
o opłacie skarbowej. 

Termin załatwienia sprawy: 
 
Zaświadczenie powinno być wydane bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie siedmiu dni. 

Podstawa prawna: 
1. Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1397 z późn.zm). 
2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1781). 
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. 
poz. 256 z późn. zm.). 
4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 1546 z późn. 
zm.). 
Tryb odwoławczy: 
Nie przysługuje 

Uwagi, informacje dodatkowe: 
- 

Miejsce na notatki: 
Jednostka odpowiedzialna: 
Wydział Spraw Obywatelskich – Stanowisko ds. ewidencji ludności pok. nr  37 (parter) 
Anna Kikut, Małgorzata Kaszuba 
tel. 71 388 81 99 
e-mail : anna.kikut@um.trzebnica.pl 
             malgorzata.kaszuba@um.trzebnica.pl  
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