Ustuga: Nadanie numeru PESEL na podstawie odrebnych przepiséw.

Komorka organizacyjna | WSO - E - Stanowisko ds. ewidencji ludnosci

GMINA
TRZEBNICA

Numer: 9 Wersja: 4 Data utworzenia: | 16.10.2020

Sposéb i miejsce ztozenia dokumentow:

Osoba podlegajaca na podstawie odrebnych przepiséw obowigzkowi posiadania numeru PESEL sktada wniosek
0 nadanie numeru PESEL w organie gminy wiasciwym dla miejsca zameldowania na pobyt staty lub czasowy, a
w przypadku braku meldunku — w organie gminy wtasciwym dla siedziby pracodawcy. W razie niemoznosci
ustalenia wtagciwego organu gminy — wniosek sktada sie w organie gminy wtasciwym dla Dzielnicy Srédmiescie
m. st. Warszawy. Whniosek o nadanie numeru PESEL musi zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej do
koniecznosci uzyskania numeru PESEL oraz dokumentacje potwierdzajgcg dane zawarte we wniosku. Jezeli
wniosek nie spelnia wymogow, wnioskodawca jest wzywany do usuniecia brakéw w terminie 7 dni
Z pouczeniem, ze ich nieusuniecie spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania. Wnioskodawca moze
dziata¢ przez petnomocnika, legitymujgcego sie petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33
§ 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r.
poz. 256 z pdzn. zm.) po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub waznego
paszportu.

Miejsce wydawania dokumentéw:

Urzad Miejski w Trzebnicy
Stanowisko ds. ewidencji ludnosci
pl. M. J. Pitsudskiego 1

55 - 100 Trzebnica

pok. 37 (parter)

Dokumenty wymagane od wnioskodawcy:

1. Woypelniony i podpisany ,Wniosek o nadanie numeru PESEL”

2. Ostatnio wydany dowdd lub paszport obywatela polskiego, a w przypadku osoby nieposiadajgce;j
obywatelstwa polskiego — dokument podrézy lub inny dokument potwierdzajacy tozsamosé
i obywatelstwo.

3. Dokumenty potwierdzajgce dane wskazane w pkt 3-5 wniosku.

4. W przypadku sktadania wniosku o nadanie numeru PESEL przez petnomocnika dodatkowo :
- pisemne petnomocnictwo do ztozenia wniosku o nadanie numeru PESEL,
- dowdd osobisty petnomocnika lub wazny paszport.

Informacje o optatach:

1. Nie pobiera sie optat za nadanie numeru PESEL.
2. 17 zt — optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa. Optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa
nie dotyczy petnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzehstwu.

Optate mozna uisci¢ na miejscu kartg lub na konto bankowe Gminy Trzebnica: Bank Spétdzielczy
w Trzebnicy, Nr rachunku: 73 9591 0004 2001 0000 4431 0107. W przypadku dokonania opfaty
skarbowej przelewem bankowym nalezy dotgczy¢ potwierdzenie dokonania przelewu.

Termin zatatwienia sprawy:

Bez zbednej zwioki.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1397
z pozn. zm.)

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U.
z 2020 r. poz. 256 z p6zn. zm.)

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 1546
z pbézn. zm.)

4. Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 04 stycznia 2012 r. w sprawie nadania lub zmiany
numeru PESEL (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 1984)

Zatwierdzit: Burmistrz Gminy Trzebnica
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Brak, czynnos$¢ materialno — techniczna.

Uwagi, informacje dodatkowe:

1. Numer PESEL jest nadawany z urzedu przez ministra wtasciwego do spraw informatyzaciji.
2. O nadanie numeru PESEL z urzedu wystepujg odpowiednio :
o Kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajagcy akt urodzenia — w przypadku noworodkow
urodzonych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
e Organ gminy wtasciwy do zameldowania na pobyt staty albo pobyt czasowy.
e Organ wydajgcy polski dokument tozsamosci.
e Organ gminy wiasciwy dla dzielnicy Srédmiescie m. st. Warszawy — w stosunku do oséb, dla
ktérych nie mozna ustali¢ wtasciwego organu.
3. Numer PESEL moze by¢ réwniez nadany osobom, kitére sg obowigzane do posiadania numeru PESEL
na podstawie odrebnych przepiséw — na ich wniosek.

Miejsce na notatki:

Jednostka odpowiedzialna:
Wydziat Spraw Obywatelskich — Stanowisko ds. ewidencji ludnosci pok. nr 37 (parter)
Anna Kikut, Matgorzata Kaszuba
tel. 71 388 81 99
e-mail : anna.kikut@um.trzebnica.pl
malgorzata.kaszuba@um.trzebnica.pl

Zatwierdzit: Burmistrz Gminy Trzebnica
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