Ustuga: Sporzadzenie aktu zgonu

Komorka organizacyjna | WSO-USC Urzad Stanu Cywilnego

GMINA
TRZEBNICA | | Numer: 7 Wersja:7 Data utworzenia 08.10.2020

Sposob i miejsce ztozenia dokumentéw:

Zgtoszenie zgonu nastepuje przez ztozenie kierownikowi urzedu stanu cywilnego karty zgonu -
wystawionej przez lekarza — w terminie 3 dni od dnia jej sporzgdzenia. Jezeli zgon nastgpit na skutek
choroby zakaznej, zgtoszenia zgonu dokonuje sie w ciggu 24 godzin od daty zgonu.

Zgon rejestruje kierownik urzedu stanu cywilnego wtasciwy ze wzgledu na miejsce zgonu lub miejsce
znalezienia zwtok.

Miejsce wydawania dokumentéw:

Urzad Miejski w Trzebnicy

Wydziat Spraw Obywatelskich — Urzagd Stanu Cywilnego
pl. M. J. Pitsudskiego 1

55 - 100 Trzebnica

pok. 37 (parter)

tel. 071 388 81 16, 388 81 37

Dokumenty wymagane od wnioskodawcy:

Karta zgonu wystawiona przez lekarza.

Dowdd osobisty osoby zmartej.

Paszport lub karta statego pobytu w przypadku zgonu cudzoziemca.

Dowdd osobisty wspotmaizonka, jesli osoba zmarta pozostawata w zwigzku matzenskim.

Dowdd osobisty osoby zgtaszajgcej zgon.

Oryginat lub urzedowo potwierdzony odpis petnomocnictwa — jesli osoba obowigzana do
zgtoszenia zgonu dziata przez petnomocnika

ogkrwnE

Informacje o optatach:

1. Sporzadzenie aktu zgonu zwolnione jest z uiszczenia opfaty skarbowej.
2. Ztozenie petnomocnictwa — 17,00 zt

Optate mozna uisci¢ na miejscu kartg lub na konto bankowe Gminy Trzebnica: Bank Spotdzielczy
w Trzebnicy, Nr rachunku: 73 9591 0004 2001 0000 4431 0107. W przypadku dokonania optaty
skarbowej przelewem bankowym nalezy dotgczy¢ potwierdzenie dokonania przelewu.

Termin zatatwienia sprawy:

Niezwtocznie.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity Dz.U.
z 2020 r. poz. 463 z pézn.zm.).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz.
1546 z pézn. zm.).

Tryb odwotawczy:

Odmowa dokonania czynnosci zwigzanej z rejestracjg stanu cywilnego, moggcej mie¢ wptyw na stan
cywilny osoby, nastepuje w formie decyzji. Odwotanie od wydanej decyzji mozna wnie$¢ do Wojewody
Dolnoslgskiego, za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Trzebnicy, w terminie 14 dni
od daty otrzymania decyzji.

Uwagi, informacje dodatkowe:

Osoba zgtaszajgca zgon otrzymuje jeden odpisy skrécony aktu zgonu oraz czesé karty zgonu, ktérg
przekazuje zarzgdcy cmentarza, w miejscu pochowku.

Miejsce na notatki:

Jednostka odpowiedzialna:

Wydziat Spraw Obywatelskich — Urzad Stanu Cywilnego

pok. nr 37 (parter)

Marcin Wojtaskiewicz, Magdalena Kunicka, Anna Piotrowska
tel. 71 388 81 16, 71 388 81 37

Zatwierdzit:
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