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Sposob i miejsce ztozenia dokumentéw:

1. Whniosek o zmiane imienia i nazwiska mozna ztozy¢ w dowolnym urzedzie stanu cywilnego na terenie
catego kraju.

2. Zmiana imienia i nazwiska nastepuje w formie decyzji administracyjne;.

3. Decyzje wydaje kierownik urzedu stanu cywilnego lub jego zastepca.

Miejsce wydawania dokumentow:

Urzad Miejski w Trzebnicy

Wydziat Spraw Obywatelskich — Urzad Stanu Cywilnego
pl. M. J. Pitsudskiego 1

55 - 100 Trzebnica

pok. 37 (parter)

tel. 071 388 81 16, 388 81 37

Dokumenty wymagane od wnioskodawcy:

1. Whniosek o zmiane imienia i nazwiska wraz z uzasadnieniem.
2. Dowdd uiszczenia naleznej optaty skarbowe;j.
3. Dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ wnioskodawcy — do wgladu.

Informacje o optatach:

Wydanie decyzji — 37,00 zt.

Optate mozna uisci¢ na miejscu kartg lub na konto bankowe Gminy Trzebnica: Bank Spotdzielczy w Trzebnicy,
Nr rachunku: 73 9591 0004 2001 0000 4431 0107. W przypadku dokonania optaty skarbowej przelewem
bankowym nalezy dotgczy¢ potwierdzenie dokonania przelewu.

Termin zatatwienia sprawy:

Sprawa zatatwiana jest bez zbednej zwioki.

Zgodnie z art. 35 § 3 Kodeksu postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 256 z
pdzn.zm.) sprawy wymagajgce postepowania wyjasniajgcego powinny by¢ zatatwione nie pdzniej niz w ciggu
miesigca, a sprawy szczegolnie skomplikowane nie pézniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia
postepowania. Zgodnie z art. 36 § 1 o kazdym przypadku nie zatatwienia sprawy w terminie okreslonym w art.
35 organ obowigzany jest zawiadomi¢ strony, podajgc przyczyny zwitoki i wskazujgc nowy termin zatatwienia
sprawy).

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008r. o zmianie imienia i nazwiska (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz.

707).
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 1546
z podzn. zm.).
Tryb odwotawczy:

Odwotanie od decyzji mozna wnies¢ do Wojewody Dolno$laskiego, za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Trzebnicy, w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

Uwagi, informacje dodatkowe:

1. Wnhniosek o zmiane imienia i nazwiska moze zlozy¢ obywatel polski, cudzoziemiec nieposiadajgcy
obywatelstwa zadnego panstwa, jezeli ma w RP miejsce zamieszkania lub cudzoziemiec, ktéry uzyskat
w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy - wylgcznie ze szczegdlnie waznych powodéw
zwigzanych z zagrozeniem jego prawa do zycia, zdrowia, wolnosci lub bezpieczenstwa osobistego.

2. Zmiana nazwiska matoletniego dziecka nastepuje na pisemny wniosek przedstawiciela ustawowego
dziecka, za zgodg drugiego z rodzicow chyba, ze jedno z nich nie ma petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych, nie zyje lub nie jest znany badz jest pozbawiony witadzy rodzicielskiej (nalezy przedstawi¢
prawomocne postanowienie sgdu). Decyzja co do zmiany nazwiska matoletniego dziecka zapada po
uprawomochieniu sie postanowienia sadu.

3. W sytuacji, kiedy dziecko ukonczyto 13 lat, do zmiany imienia lub nazwiska potrzebna jest jego pisemna
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zgoda, wyrazona osobiscie przed kierownikiem lub zastepca kierownika urzedu stanu cywilnego.

4. W przypadku ztozenia wniosku o zmiane nazwiska matoletniego dziecka przez jednego z rodzicéw lub
0 zmiane nazwiska rodzica z rozciggnieciem zmiany na maloletnie dziecko wymagana jest
zgoda drugiego z rodzicow wyrazona osobis$cie przed kierownikiem lub zastepcg kierownika urzedu
stanu cywilnego badz w formie pisemnej z podpisem potwierdzonym notarialnie.

5. Jezeli wnioskodawca i jego matoletnie dzieci nie posiadajg aktéw stanu cywilnego sporzgdzonych na
terytorium RP wraz z wnioskiem o zmiane nazwiska skfada sie wniosek o transkrypcje zagranicznych
dokumentoéw stanu cywilnego.

6. Po zmianie nazwisko nie moze skfadac sie wiecej niz z dwdch cztondéw, chyba ze osoba ubiegajgca sie
0 zmiane nazwiska nosi nazwisko wielocztonowe, zgodnie z przepisami prawa panstwa, ktdérego sie
obywatelstwo réwniez posiada.

7. Whniosek o zmiane nazwiska nie podlega uwzglednieniu, gdy wnioskodawca ubiega sie o zmiane
nazwiska na nazwisko historyczne, wstawione na polu kultury i nauki, dziatalnosci politycznej,
spotecznej albo wojskowej, chyba, ze osoba ubiegajgca sie o zmiane nazwiska posiada cztonkéw
rodziny o takim nazwisku.

Miejsce na notatki:

Jednostka odpowiedzialna:

Wydziat Spraw Obywatelskich — Urzad Stanu Cywilnego

pok. nr 37 (parter)

Marcin Wojtaskiewicz, Magdalena Kunicka, Anna Piotrowska

tel. 71 388 81 16, 71 388 81 37

e-mail: marcin.wojtaskiewicz@um.trzebnica.pl
magdalena.kunicka@um.trzebnica.pl
anna.piotrowska@um.trzebnica.pl
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